s £ DouY wscemats N
Program Regionalny T S AS Reawoju Regionalnege

Zatacznik nr 2 do Regulaminu Konkursu

Dolnoslaska Instytucja Posredniczaca
(DIP)

Instrukcja wypetnienia
Whniosku o dofinansowanie realizacji projektu wraz z elementami biznesplanu
w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoslagskiego

2014-2020

Os priorytetowa 1

Przedsiebiorstwa i innowacje
Dziatanie 1.5
,Rozwéj produktéw i ustug w MSP”
Poddziatanie 1.5.1
»Rozwéj produktéw i ustug w MSP — konkurs horyzontalny”
Schemat 1.5 A
Wsparcie innowacyjnosci produktowej i procesowej MSP



W celu prawidtowego wypetnienia aplikacji wniosku o dofinansowanie realizacji projektu wraz z
elementami biznesplanu (zwanego dalej wnioskiem) niezbedna jest znajomos$¢ Regionalnego
Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014 - 2020 (zwanego dalej RPO
WD) zawierajgcego wykaz Osi Priorytetowych i Dziatan uzgodnionych z Komisjg Europejska
i stanowigcych przedmiot interwencji funduszy strukturalnych, jak i Szczegétowego Opisu Osi
Priorytetowych Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego (zwanego
dalej SZOOP RPO WD) oraz dokumentacji konkursowej dla schematu 1.5.A RPO WD.

Projekty wspotfinansowane z Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego musza byc¢ zgodne z
celami zawartymi w Programie (RPO WD) i Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych (SZOOP RPO
WD) oraz zgodne z regulacjami dotyczacymi funduszy strukturalnych.

Zgtaszane projekty (wnioski o dofinansowanie wraz z elementami biznesplanu) poddane beda
szczegdtowej analizie i ocenie co do zgodnosci z ,Kryteriami wyboru projektéow w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020”
przyjetymi przez Komitet Monitorujgcy Regionalnego Programu Operacyjnego dla Wojewddztwa
Dolnoslaskiego na lata 2014-2020.

INFORMACJE OGOLNE

1. Generator wnioskow:

Whiosek wypetniany jest w jezyku polskim, wytacznie w programie SYSTEM OBStUGI WNIOSKOW
APLIKACYJNYCH. Whnioski wypetniane odrecznie lub w jezyku innym niz polski nie bedg rozpatrywane.
Wszystkie zatgczniki muszg zosta¢ przedstawione w jezyku polskim lub posiada¢ uwierzytelnione
ttumaczenie.

Generator Wnioskéw jest aplikacjg elektroniczng, dostepng pod adresem http.//gwnd.dolnyslask.pl/.
2. Wpisywanie kwot:

Wszystkie kwoty wpisywane we wniosku muszg by¢ podawane w PLN. Kazde pole posiada
formatowanie, ktdre jest zdefiniowane za pomocg formut informatycznych w nim zawartych.

SPRAWDZENIE POPRAWNOSCI WYPELNIENIA WNIOSKU

Whiosek o dofinansowanie bedzie sktadany wytacznie w wersji elektronicznej za pomoca aplikacji
System Oceny i Naboru Wnioskéw dostepnej na stronie http://gwnd.dolnyslask.pl/.

Wszelkie inne formy elektronicznej lub papierowej wizualizacji tresci wniosku nie stanowig wniosku o
dofinansowanie i nie bedg podlegac ocenie.


http://gwnd.dolnyslask.pl/

System rejestracji i naboru wnioskdw zapewnia kompatybilnos¢ z nastepujacymi przegladarkami
internetowymi obstugujgcymi technologie HTML 5 (przyktady):

Google Chrome od wersji 10.0;

Mozilla Firefox od wersji 10.0;
— Internet Explorer od wersji 9.0;

Opera od wersji 12.10;

Wypetniony wniosek o dofinansowanie musi zosta¢ podpisany elektronicznie i wystany on-line
(generator wniosku posiada taka funkcjonalnos¢) do Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej.

Whiosek o dofinansowanie powinien by¢ przygotowany zgodnie z odpowiednim ogtoszeniem o
naborze zamieszczonym na stronie internetowej Dolnoslgskiej Instytucji Posredniczace;j.

ZAKRES WYPELNIANIA DANYCH

Wszystkie pola wniosku muszg zosta¢ wypetnione odpowiednimi wartosciami. W przypadku braku

okreslonych wartosci nalezy wpisaé wartosé ,,0” lub ,nie dotyczy”.

Instrukcja zawiera jedynie opis podstawowych wymagan w zakresie tresci merytorycznych wniosku.
Jezeli projekt zaktada wprowadzenie innowacyjnych, nietypowych rozwigzan badz charakteryzuje sie
duzym stopniem ztozonosci, (np. zakup linii technologicznej przygotowanej na specjalnie
zamoéwienie, zakup komponentéw, ktére postuzg do skonstruowania nietypowego rozwigzania
technologicznego zaréwno we wtasnym zakresie jak i na zlecenie czy zakup indywidualnie
zaprojektowanego oprogramowania itp.) minimum wskazane w instrukcji powinno zostac poszerzone
o elementy uwzgledniajace specyfike branzy, zastosowanych rozwigzan technologicznych itp.

W kazdym przypadku, w sytuacji wystgpienia braku miejsca w generatorze (ograniczenie co do
ilosci znakéw moizliwych do zawarcia w danym polu) nalezy dotaczy¢ zatacznik dodatkowy
opisujacy przedmiotowe zagadnienie, zamieszczajagc wzmianke o dotaczeniu zatgcznika w polu
tekstowym oraz dodajac zatacznik do wykazu zatgcznikow.

STRONA STARTOWA — KREATOR WNIOSKU

. NAZWA | OPIS PROJEKTU
II/C.  Tytut projektu

Tytut powinien wyrdzniac projekt oraz Wnioskodawce i by¢ inny niz nazwa Osi Priorytetowej, Dziatan
i Schematow wystepujgcych w Programie. Powinien on jednoznacznie obrazowac zadanie, ktére
zostanie zrealizowane w ramach projektu. Tytut powinien by¢ stosunkowo krotki.

UWAGA:



W tytule nie nalezy podawac nazw wtasnych maszyn i urzadzen ani ich parametréow. Nalezy réwniez
unika¢ odniesien do celdw programu czy kryteriow programowych (,wzrost konkurencyjnosci”
,wprowadzenie innowacyjnosci” itp.)

E. Skrécony opis projektu

Zaktadka ta zostata umieszczona na pierwszej stronie Generatora Wnioskdw, co utatwia szybki
podglad do tresci wniosku. Skrécony opis projektu nalezy rozumieé jako synteze projektu. Musi on
zawierac najwazniejsze informacje, ktore pdzniej w rozszerzonej wersji pojawig sie w pkt. KRYTERIA
14. Opis projektu. W streszczeniu nalezy jasno okresli¢, co jest przedmiotem projektu oraz w jaki

sposdb zostang osigghiete cele/rezultaty projektu. Nalezy unikaé ,przeklejania” tekstu z innych
punktéw, cytowania celéw programu, deklarowania spetnienia kryteriow programowych czy
wymogow prawa krajowego i wspdlnotowego.

UWAGA:
Maksymalna ilo$¢ znakéw w tym polu to: 2000.

. BUDZET PROJEKTU

1. Catkowita wartos¢ projektu (w PLN)
Nalezy podac catkowitg wartosé projektu.

2. Kwota wydatkow kwalifikowanych (w PLN)
Nalezy poda¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowanych.

3. Kwota dofinansowania (w PLN)
Nalezy poda¢ catkowitg wartosé dofinansowania.

V. ELEMENTY PROJEKTU

Ponizej wymieniono wszystkie sekcje ktére wchodzg w sktad aplikacji. Kazda z sekcji wypetniana jest
oddzielnie. Kazdorazowo nalezy nacisng¢ przycisk ,Wypetnij” aby wejs¢ do poszczegdlnych sekcji .
Wszystkie pola w ramach sekcji nalezy wypetni¢ tj. zadne pole nie moze zostac puste. Po wypetnieniu
wszystkich pdl nacisnij przycisk ,,Zapisz sekcje” a nastepnie ,PrzejdZ do kreatora DIP” co umozliwi
wypetnienie kolejnej sekcji.

SEKCIJE:

Czes¢ ogdlna - klasyfikacja projektu

Podmioty zaangazowane w realizacje projektu
Lokalizacja projektu

Zgodnos¢ projektu z dokumentami strategicznymi
Komplementarnos¢

Wptyw projektu na realizacje zasad horyzontalnych
Pomoc publiczna

~—Tomo®p



Dochéd
Projekt duzy
Okres realizacji
. Mozliwos$¢ odzyskania VAT
Pomoc de minimis
Rodzaj przedsiebiorcy
Planowane wydatki w ramach projektu
Harmonogram rzeczowo finansowy
Wskazniki osiggniecia celéw projektu
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Wydatki oraz zrodta finansowania projektu
Ogodlne informacje o wnioskodawcy

Kryteria

Zatozenia analiza finansowa

Bilans

Rachunek zyskéw i strat

Rachunek przeptywoéw pienieznych
Prognoza przeptywow finansowych
Zataczniki

Oswiadczenia

V. PODGLAD GENERATORA
Aby zobaczy¢ podglad wszystkich wypetnionych pdél w generatorze nalezy klikngé przycisk ,,Podglgd”.
VL. PODGLAD ZAtACZNIKOW TABELARYCZNYCH

Aby zobaczy¢ podglad wszystkich zatacznikéw tabelarycznych w generatorze nalezy klikngé przycisk
,Podglgd”

SEKCJA A. CZESC OGOLNA — KLASYFIKACJA PROJEKTU

A.1. Nazwa programu operacyjnego

Pole to jest uzupetniane automatycznie frazg ,Regionalny Program Operacyjny Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020".

A.1.1. Nazwa i numer osi priorytetowej

Z rozwijanej listy nalezy wybraé , 1. Przedsiebiorstwa i innowacje”.
A.1.2. Nazwa i numer dziatania

Z rozwijanej listy nalezy wybraé , 1.5 Rozwdj produktéw i ustug w MSP”.

A.1.3. Nazwa i numer poddziatania



Z rozwijanej listy nalezy wybraé ,1.5.1 Rozwdj produktdw i ustug w MSP — konkursy horyzontalne”.
A.1.4. Typ projektu

Z rozwijanej listy nalezy wybraé ,,Projekt Maty”.

A.2. Nazwa i numer priorytetu inwestycyjnego

Z rozwijanej listy nalezy wybraé , 1.5 Rozwdj produktéw i ustug w MSP”.

A.3. Nazwa i numer celu tematycznego

Z rozwijanej listy nalezy wybraé ,CT 3 Wzmacnianie konkurencyjnosci matych i Srednich
przedsiebiorstw (MSP)”.

A.4. Rodzaj projektu
Z rozwijanej listy nalezy wybraé ,Konkursowy”.
A.5. Zakres interwencji (dominujacy)

Z rozwijanej listy nalezy wybraé jeden dominujacy typ zakresu interwencji, ktérego dotyczy projekt.

001 Ogdlne inwestycje produkcyjne w matych i $rednich przedsiebiorstwach (MSP)

067 Rozwdj dziatalnosci MSP, wsparcie przedsiebiorczoéci i tworzenia przedsiebiorstw (w tym
wsparcie dla przedsiebiorstw typu spin-off i spin-out)

069 Wsparcie ekologicznych proceséw produkcyjnych oraz efektywnego wykorzystywania zasobow w
MSP

A.6 Zakres interwencji (uzupetniajacy)

Z rozwijanej listy nalezy wybrac jeden uzupetniajgcy typ zakresu interwencji, ktdrego dotyczy projekt.
Poprzez klikniecie pola ,Dodaj” mozna dopisac kolejne uzupetniajgce zakresy interwencji.

001 Ogdlne inwestycje produkcyjne w matych i $rednich przedsiebiorstwach (MSP)

067 Rozwdj dziatalnosci MSP, wsparcie przedsiebiorczosci i tworzenia przedsiebiorstw (w tym
wsparcie dla przedsiebiorstw typu spin-off i spin-out)

069 Wsparcie ekologicznych proceséw produkcyjnych oraz efektywnego wykorzystywania zasobéw w
MSP

A.7. Forma finansowania
Z rozwijanej listy nalezy wybraé, 1 Dotacja bezzwrotna”.
A.8. Rodzaj dziatalnosci gospodarczej

Z rozwijanej listy nalezy wybra¢ jeden dominujgcy typ dziatalnosci gospodarczej, ktérej dotyczy
projekt.



Kody wymiaru rodzajéw dziatalno$ci gospodarczej*:

01 — Rolnictwo i lesnictwo

02 — Rybotéwstwo i akwakultura

03 — Produkcja artykutéw spozywczych i napojéw

04 — Wytwarzanie tekstyliow i wyrobéw wiékienniczych

05 — Produkcja sprzetu transportowego

06 — Produkcja komputeréw, wyrobdéw elektronicznych i optycznych

07 — Pozostate nieokreslone branze przemystu wytwérczego

08 — Budownictwo

09 — Gdrnictwo i kopalnictwo (w tym wydobycie surowcéw energetycznych)

10 — Energia elektryczna, paliwa gazowe, para wodna, gorgca woda i powietrze do ukfadéw
klimatyzacyjnych

11 — Dostawa wody, gospodarowanie $ciekami i odpadami oraz dziatalnos$¢ zwigzana z rekultywacja
12 — Transport i sktadowanie

13 — Dziatania informacyjno-komunikacyjne, w tym telekomunikacja, ustugi informacyjne,
programowanie, doradztwo i dziatalnos¢ pokrewna

14 — Handel hurtowy i detaliczny

15 — Turystyka oraz dziatalno$¢ zwigzana z zakwaterowaniem i ustugami gastronomicznymi

16 — Dziatalnos¢ finansowa i ubezpieczeniowa

17 — Obstuga nieruchomosci, wynajem i ustugi zwigzane z prowadzeniem dziatalnosci gospodarczej
18 — Administracja publiczna

19 - Edukacja

20 — Opieka zdrowotna

21 — Dziatalno$¢ w zakresie opieki spotecznej, ustugi komunalne, spoteczne i indywidualne

22 — Dziatalnos¢ zwigzana ze Srodowiskiem naturalnym i zmianami klimatu

23 — Sztuka, rozrywka, sektor kreatywny i rekreacja

24 — Inne niewyszczegodlnione ustugi

A.9. Temat uzupetniajacy

Z rozwijanej listy nalezy wybraé , Nie dotyczy”.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomoca
przycisku ,,Powrét do kreatora DIP”.

! Na podstawie rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady wykonania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koricowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych — zatacznik I,
Tabela 1.



SEKCJA B. PODMIOTY ZAANGAZOWANE W REALIZACJE
PROJEKTU

B.1. WNIOSKODAWCA

B.1.1. Dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy
B.1.1.1. Nazwa Wnioskodawcy

Nalezy wpisaé¢ petng nazwe Whnioskodawcy zgodng z dokumentami rejestrowymi (odpisem z
Krajowego Rejestru Sgdowego lub wpisem do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci
Gospodarczej), statutem/umowg spétki. W przypadku spétki cywilnej nalezy wpisaé¢ nazwe spétki oraz
imiona i nazwiska wszystkich wspdlnikéw.

B.1.1.2. Forma prawna Wnioskodawcy

Jezeli Forma prawna Whnioskodawcy to spdtka cywilna to wdéwczas nalezy zaznaczy¢ okienko przy
frazie ,,Spdtka cywilna”.

Jezeli natomiast forma prawna Whnioskodawcy jest inna to wtedy z rozwijanej listy nalezy wybraé
odpowiedni status prawny Wnioskodawcy. Wybrana opcja musi by¢ zgodna ze stanem faktycznym i
mie¢ odzwierciedlenie w dokumentach rejestrowych.

Nalezy pamietaé, ze dofinansowanie w ramach Dziatania 1.5A RPO WD moze zostaé udzielone
wyltagcznie przedsiebiorstwom, ktdre realizujg projekt samodzielnie lub w formie partnerstwa na
podstawie umowy, ktérej zakres okresla art. 33 ustawy wdrozeniowej. Za przedsiebiorstwo w
Dziataniu 1.5A RPO WD uznaje sie osobe fizyczng prowadzgcy dziatalnos¢ gospodarczg (na podstawie
wpisu do Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej) lub podmiot prowadzacy
dziatalno$¢ gospodarcza zarejestrowany w rejestrze przedsiebiorcdw Krajowego Rejestru Sgdowego.

B.1.1.3. Adres rejestrowy Wnioskodawcy

W punkcie adres rejestrowy Wnioskodawcy nalezy wpisa¢ dane adresowe Whnioskodawcy, zgodnie z
dokumentami rejestrowymi. Do wypetnienia sg nastepujace pola:
- Kraj

- Wojewddztwo

- Powiat

- Gmina

- Kod pocztowy

- Miejscowosé

- Ulica

- Nr budynku

- Nr lokalu

- Telefon

- Fax



- Adres E-mail
- Adres strony internetowej

B.1.1.4. Adres korespondencyjny inny niz rejestrowy

W przypadku gdy adres korespondencyjny Wnioskodawcy jest inny niz adres rejestrowy wdwczas
nalezy zaznaczy¢ pole , Tak” i wypetni¢ analogicznie do poprzedniego punktu. Jezeli adres jest taki
sam, pole , Tak” pozostawiamy puste.

B.1.1.5. NIP Wnioskodawcy

Nalezy wpisa¢ Numer Identyfikacji Podatkowej Wnioskodawcy w formacie 10 cyfrowym, nie stosujac
mysInikéw, spacji i innych znakéw pomiedzy cyframi.

B.1.1.6. PKD Wnioskodawcy

Nalezy wpisaé¢ wtasciwy kod podstawowej dziatalnosci Wnioskodawcy wedtug Polskiej Klasyfikacji
Dziatalnosci (PKD) z dnia 24 grudnia 2007. Podany kod musi figurowa¢ w aktualnym dokumencie
rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzone] przez niego dziatalnosci gospodarczej.

Za podstawowa dziatalno$é rozumie sie przewazajgca? dziatalno$¢ gospodarczg okreslang na
podstawie procentowego udziatu poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci w ogdlnej wartosci
przychodoéw ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub, jesli jest niemozliwe zastosowanie tego
miernika, na podstawie udziatu pracujacych, wykonujgcych poszczegdlne rodzaje dziatalnosci, w
ogolnej liczbie pracujgcych. Aby dziatalno$¢ zostata uznana za przewazajgcy, powyzsze wskazniki
muszg by¢ wyzsze niz analogiczne wskazniki dla innych rodzajow dziatalnosci prowadzonej przez
przedsiebiorce.

B.1.1.7. REGON Whnioskodawcy
Nalezy wpisa¢ numer REGON nie stosujgc mysInikéw, spacji ani innych znakdw pomiedzy cyframi.
B.1.2. Typ Wnioskodawcy

Z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ jeden typ podmiotu, ktéry reprezentuje jednostka sktadajaca
whiosek o dofinansowanie. Wybrany typ Whnioskodawcy powinien by¢ zgodny z typem podmiotéw
wskazanym w ogtoszeniu o naborze i Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych.

B.1.3. Forma wtasnosci Wnioskodawcy

2 zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru
podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzorédw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu
wspdtdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji
publicznej (Dz.U. Nr 69 poz. 763 z pdzn. zm.)



Z rozwijanej listy nalezy wybraé wtasciwg forme wtasnosci Wnioskodawcy. Forma wtasnosci jest
okreélana na podstawie procentowego udziatu wtasnosci®:

1) Skarbu Panstwa,

2) panstwowych osdb prawnych,

3) jednostek samorzadu terytorialnego,

4) krajowych osdb fizycznych,

5) pozostatych krajowych jednostek prywatnych,
6) o0sbb zagranicznych

w ogdlnej wartosci kapitatu.

B.1.4. Osoby uprawnione

W odpowiednich polach nalezy wpisaé¢ imie, nazwisko i kraj osoby wyznaczonej do kontaktéw
roboczych (jest to niezbedne m.in. w przypadku koniecznosci dokonania uzupetnienn w trakcie oceny
formalnej lub ztozenia wyjasnien w trakcie oceny merytorycznej), z ktérg w razie potrzeby
kontaktowad sie bedzie DIP. Powinna by¢ to osoba dysponujgca petng wiedzg na temat projektu,
zaréwno w kwestiach zwigzanych z samym wnioskiem o dofinansowanie, jak i pdzniejszg realizacjg
projektu.

Istnieje mozliwo$¢ wskazania kilku oséb uprawnionych. Aby to zrobic¢ nalezy klikngé¢ pole ,,Dodaj” i
postepowac analogicznie jak przy pierwszej osobie uprawnione;j.

B.2. CZY SA PARTNERZY PROJEKTU

Jezeli partnerzy projektu nie wystepuja, pole ,Tak” nalezy pozostawi¢ puste. Jezeli natomiast
partnerstwo wystepuje wowczas nalezy zaznaczyé pole ,Tak” i wypetni¢c dane rejestrowe i
teleadresowe partnera analogicznie do tego jak byly wypetniane dane rejestrowe i teleadresowe
Whioskodawcy. Umowa partnerstwa stanowi zatgcznik obligatoryjny do wniosku o dofinansowanie.

B.3. CZY JEST PARTNERSTWO PUBLICZNO-PRYWATNE

Jezeli projekt jest realizowany w formie partnerstwa publiczno-prywatnego nalezy zaznaczy¢ pole
»Tak”. Jezeli partnerstwo publiczno-prywatne nie wystepuje wéwczas pole , Tak” pozostawiamy
puste.

B.4. CZY JEST UDZIAt W REALIZACJI PROJEKTU INNYCH PODMIOTOW

Jezeli nie ma udziatu innych podmiotéw w realizacji projektu, pole , Tak” nalezy pozostawié puste.
Jezeli natomiast inne podmioty biorg udziat w realizacji projektu wéwczas nalezy zaznaczy¢ pole
,Tak” i wypetni¢ dane rejestrowe i teleadresowe podmiotu wspdtpracujgcego analogicznie do tego
jak byty wypetniane dane rejestrowe i teleadresowe Wnioskodawcy.

3 Na podstawie Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru
podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzoréw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu wspétdziatania
stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji publicznej (Dz. U. 1999
Nr 69, poz. 763, z pézn. zm.)
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Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przej$¢ do kolejnej sekcji za pomocga
przycisku ,,Powrdét do kreatora DIP”.

SEKCJA D. LOKALIZACJA PROJEKTU

D.1. MIEJSCE REALIZACII

a) Wojewddztwo (wg NUTS 2)

Pole to jest uzupetniane automatycznie frazg ,PL51 Wojewddztwo Dolnoslgskie”.
b) Czy projekt jest realizowany na terenie catego wojewoddztwa

Jezeli projekt jest realizowany na terenie catego wojewddztwa nalezy zaznaczy¢ pole , Tak”. Jezeli
natomiast projekt nie jest realizowany na terenie catego wojewddztwa wodwczas pole , Tak” nalezy
pozostawié puste i wypetni¢ rubryki dotyczgce subregionu, powiatu, gminy i miejscowosci.

Subregion - z rozwijanej listy nalezy wybra¢ ,,Jednostki NUTS 3”.

Powiat — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ wtasciwy powiat na obszarze ktdrego realizowany bedzie
projekt.

Gmina - z rozwijanej listy nalezy wybra¢ witasciwg gmine na obszarze ktdrej realizowany bedzie
projekt.

Miejscowos¢€ - z rozwijanej listy nalezy wybraé wtasciwg miejscowos¢ na obszarze ktdrej realizowany
bedzie projekt.

W przypadku gdy projekt realizowany bedzie w kilku miejscach na terenie wojewddztwa wowczas
nalezy kolejne lokalizacje poprzez klikniecie pola ,, Dodaj”.

D.2. TYP OBSZARU REALIZACII

Z rozwijanej listy nalezy dokonaé wyboru wtasciwego typu obszaru realizacji projektu.
W ramach obszaréw realizacji inwestycji wyrdznia sie*:

01 — Duze obszary miejskie (o ludnosci >50 000 i duzej gestosci zaludnienia)
02 — Mate obszary miejskie (o ludnosci >5 000 i sredniej gestosci zaludnienia)
03 — Obszary wiejskie (o matej gestosci zaludnienia)

04 — Obszary wspétpracy makroregionalnej

4 Na podstawie rozporzadzenia wykonawczego Komisji (UE) nr 215/2014 z dnia 7 marca 2014 r. ustanawiajgce zasady wykonania
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 1303/2013 ustanawiajgcego wspolne przepisy dotyczace Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju
Obszaréw Wiejskich oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i Rybackiego oraz ustanawiajgce przepisy ogdlne dotyczace Europejskiego
Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego, Funduszu Spéjnosci, oraz Europejskiego Funduszu Morskiego i
Rybackiego w zakresie metod wsparcia w odniesieniu do zmian klimatu, okreslania celéw posrednich i koricowych na potrzeby ram
wykonania oraz klasyfikacji kategorii interwencji w odniesieniu do europejskich funduszy strukturalnych i inwestycyjnych. — zatgcznik |,
Tabela 3.
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05 — Wspdtpraca pomiedzy rdznymi obszarami objetymi programami krajowymi lub regionalnymi w
kontekscie krajowym

06 — Wspdtpraca ponadnarodowa w ramach EFS

07 — Nie dotyczy

D.3. TERYTORIALNE MECHANIZMY WDARAZANIA
D.3.1. Nazwa terytorialnych mechanizméw wdrazania
Z rozwijanej listy nalezy dokonaé¢ wyboru wtasciwej nazwy terytorialnego mechanizmu wdrazania.

Kody wymiaru terytorialnych mechanizméw wdrazania®:

07 — Nie dotyczy

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikngé pole ,,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekc;ji.

SEKCJA F. ZGODNOSC PROJEKTU Z DOKUMENTAMI
STRATEGICZNYMI

F.1. Cele projektu i ich zgodnos¢ z osig priorytetowg, dziataniem, poddziataniem RPO WD
2014-2020.

W odpowiednim polu nalezy opisa¢ cel gtéwny i cele szczegdtowe projektu — jakie cele stawia sobie
Whnioskodawca i jak zamierza je osiggna¢. Ponadto nalezy wykazaé zgodnos$é celdw z osig
priorytetowa, dziataniem i poddziataniem w ramach, ktérego realizowany jest projekt.

Na opisanie celéw projektu Wnioskodawca ma do dyspozycji 3000 znakdw.
F.2. Zgodnos¢ z dokumentami o charakterze krajowym/wspélnotowym.

Z rozwijanej listy nalezy wybraé¢ dokument o charakterze krajowym/wspdlnotowym, z ktérym projekt
jest spojny.

Po wybraniu wtasciwego dokumentu, w polu ponizej, o nazwie , Uzasadnienie”, nalezy uzasadnié,
dlaczego przedsiewziecie jest spdjne z danym dokumentem i jak wpisuje sie w jego zatozenia oraz
cele.

W przypadku realizacji dziatarn w obszarze energetyki oraz inwestycji w technologie energetyczna
inwestycja musi by¢ zgodna z celami planu w dziedzinie technologii energetycznych (SET).
SET - European Energy 2020 strategy.

llo$¢ znakéw w polu ,,Uzasadnienie” ograniczona jest do 2000.

5 Jak wyzej — zatacznik |, Tabela 4.
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Jesli projekt nie musi by¢ lub tez w ogdle nie jest zgodny z zadnym dokumentem o charakterze
krajowym/wspdlnotowym nalezy zaznaczyé pole ,Nie dotyczy” i pomingé wybieranie nazwy
dokumentu i uzasadnianie wyboru.

F.3. Zgodnos¢ z dokumentami o charakterze regionalnym lub ZIT jesli dotyczy.

a) Nazwa

Pole to jest uzupetniane automatycznie frazg , 1. Strategia Rozwoju Wojewddztwa Dolnoslgskiego
2020”.

b) Uzasadnienie

W polu o nazwie ,Uzasadnienie”, nalezy uzasadni¢, dlaczego przedsiewziecie jest spdjne z danym
dokumentem i jak wpisuje sie w jego zatozenia oraz cele. Wypetnienie pola jest obligatoryjne.

llos¢ znakéw w polu ,,Uzasadnienie” ograniczona jest do 2000.

Jezeli projekt jest zgodny jeszcze z innymi dokumentami o charakterze regionalnym lub ZIT wdwczas
nalezy klikngé pole ,,Dodaj” i dopisaé pozgdany dokument oraz uzasadnic¢ jego spdjnosc z projektem.

Jesli projekt wpisuje sie w podobszary wymienione w dokumencie Ramy Strategicznie na rzecz
inteligentnych specjalizacji Dolnego Slaska (zatacznik RSI) nalezy to wykazaé w tym punkcie wniosku.

RSI - Regionalna Strategia Innowacji dla Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2011-2020 (RSI WD)
zostata przyjeta uchwatg nr 1149/I1V/11 Zarzadu Wojewddztwa Dolnoslaskiego z dnia 30 sierpnia
2011 r. Nalezy wpisac i uzasadni¢ powyziszg strategie i opisa¢ w jakim zakresie projekt sie wpisuje w
wymienione w dokumencie podobszary.

F.4. Zgodnos¢ z dokumentami o charakterze lokalnym.

Nalezy postepowac analogicznie jak pkt. F.3.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomocga
przycisku ,,Powrdt do kreatora DIP”.

SEKCJA G. KOMPLEMENTARNOSC

W tej sekcji w pierwszej kolejnosci nalezy okresli¢ czy projekt/projekty, ktére majg by¢ realizowane sg
komplementarne. Jezeli NIE to zaznaczamy pole ,Nie dotyczy” i konczymy wypetnianie tej sekgc;ji.
Jezeli natomiast projekty komplementarne wystepujg wowczas przechodzimy do pkt. G.1 i
wypetniamy go zgodnie z pkt. G1.

Nalezy opisaé czy istniejg projekty powigzane ze zgtoszonym projektem (realizowane przez tego
samego badz innego beneficjenta), ktére zostaty zrealizowane badz sg w trakcie realizacji.

13



Projekty te mogg polega¢ na wykorzystywaniu efektow realizacji innego projektu, wzmocnieniu
trwatosci efektéw jednego przedsiewziecia realizacjg drugiego, bardziej kompleksowym
potraktowaniem problemu m.in. poprzez zaadresowanie projektu do tej samej grupy docelowej, tego
samego beneficjenta, tego samego terytorium, uzaleznienia realizacji jednego projektu od
przeprowadzenia innego przedsiewziecia itd.:

Dodatkowo nalezy wskazac jesli projekty realizowane sg w partnerstwie z podmiotem z przynajmniej
jednego innego wojewddztwa objetych zapisami Strategii Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020
oraz gdy projekt jest komplementarny z projektami realizowanymi lub zrealizowanymi z innego
wojewoédztwa objetego zapisami Strategii Rozwoju Polski Zachodniej do roku 2020.

G.1. Komplementarny projekt nr 1

W odpowiednich polach nalezy wpisaé/wybra¢ z rozwijanej listy podstawowe informacje dotyczace
projektu komplementarnego.

a) Tytut projektu komplementarnego;

b) Nazwa Wnioskodawcy/Beneficjenta;

c¢) Nazwa funduszu — nalezy podac¢ odpowiedni fundusz, z ktérego finansowany jest projekt;

d) Nazwe Programu Operacyjnego — nalezy podaé¢ nazwe Programu Operacyjnego wdrazanego w
latach 2014-2020, w ramach ktérego realizowany jest komplementarny projekt lub inne zZrédto
finansowania;

e) Nrinazwa dziatania/poddziatania — nalezy wpisa¢ wtasciwe Dziatanie/Poddziatanie;

f) Wartosc ogétem projektu (PLN);

g) Stan wdrazania projektu komplementarnego — z rozwijanej listy nalezy wybra¢ odpowiedni
status projektu;

h) Uzasadnienie komplementarnosci projektow - nalezy opisac¢ na czym polega komplementarnos¢
projektu wnioskowanego z projektem w ramach innego Programu Operacyjnego/innego zrédta
finansowania — tj. np. powigzanie projektu wnioskowanego z projektem ,miekkim”
planowanym/realizowanym w ramach EFS lub projektem planowanym/realizowanym w ramach
PROW itp. —jesli jest to mozliwe.
llos¢ znakéw w polu ,,Uzasadnienie” ograniczona jest do 3000.

i) Czy wykazany komplementarny projekt to projekt zintegrowany z przedmiotowym projektem?
— nalezy zaznaczy¢ pole ,Tak” jezeli projekt komplementarny jest zintegrowany z
przedmiotowym projektem.

Wpisywanie kolejnych projektéw komplementarnych odbywa sie przez klikniecie pola ,Dodaj”. Po
dodaniu projektu nalezy postepowac analogicznie jak przy pierwszym projekcie komplementarnym.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomocga
przycisku ,,Powrdt do kreatora DIP”.
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SEKCJA H. WPLYW PROJEKTU NA REALIZACIE ZASAD
HORYZONTALNYCH

Panistwa cztonkowskie zobligowane® sg do podejmowania odpowiednich krokéw w celu zapobiegania
wszelkiej dyskryminacji ze wzgledu na pteé, rase lub pochodzenie etniczne, religie lub swiatopoglad,
niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng na poszczegdlnych etapach wdrazania funduszy.
Jednym z istotnych kryteridw, ktdérych nalezy przestrzegaé podczas okreslania operacji
wspotfinansowanych z funduszy oraz ktdre nalezy uwzglednia¢ na poszczegdlnych etapach
wdrazania, jest dostepnosc¢ efektdw projektu dla oséb niepetnosprawnych.

W punktach H.1. Promowanie rownosci mezczyzn i kobiet, H.2. Zasada niedyskryminacji (w tym
niedyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnosci) oraz H.3. Zrownowazony rozwdj wniosku nalezy
okresli¢c wptyw jaki zgtaszany projekt bedzie miat na realizacje polityki réwnych szans zaznaczajac
jedng z opcji. W przypadku zaznaczenia jednej z opcji nalezy ten fakt uzasadnié. Projekt nie powinien
mieé negatywnego oddziatywania.

Promowanie réwnosci szans mezczyzn i kobiet.

Zasada ta ma prowadzi¢ do podejmowania dziatan na rzecz osiaggniecia stanu, w ktérym kobietom i
mezczyznom przypisuje sie takg samg wartos¢ spoteczng, réwne prawa i rowne obowigzki oraz gdy
majg oni réwny dostep do zasobdw (Srodki finansowe, szanse rozwoju), z ktérych moga korzystac.
Zasada ta ma gwarantowa¢ mozliwos¢ wyboru drogi zyciowej bez ograniczenn wynikajgcych ze
stereotypow pfci.

Niedyskryminacji (w tym niedyskryminacji ze wzgledu na niepetnosprawnosc)

Niedyskryminacja rozumiana jako umozliwienie wszystkim osobom — bez wzgledu na pte¢, wiek,
niepetnosprawnosé, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub swiatopoglad, orientacje
seksualng, miejsce zamieszkania — sprawiedliwego, petnego uczestnictwa we wszystkich dziedzinach
zycia na jednakowych zasadach

Réwnowazony rozwagj.

Whptyw realizacji projektu na zasade zréwnowazonego rozwoju - gtéwnym zaftozeniem jest
zachowanie zasobdow i waloréw srodowiska w stanie zapewniajgcym trwate i nie doznajace
uszczerbku mozliwosci korzystania z nich zaréwno przez obecne, jak i przyszte pokolenia. Dziatania te
muszg jednoczesnie dazy¢ do zachowania trwatosci procesdow przyrodniczych oraz naturalnej
réoznorodnosci biologicznej. W praktyce moze to oznacza¢ podejmowanie zaostrzonych dziatan
wykraczajgcych poza obowigzujgce przepisy prawa krajowego jak i UE w zakresie ochrony
Srodowiska, dotyczy¢é moze takze wdrozonych w jednostkach systemow zarzgdzania Srodowiskiem
oraz stosowania zielonych zamédwien publicznych.

Panstwa cztonkowskie i Komisja zapewniajg, aby wymogi ochrony srodowiska, efektywnego
gospodarowania zasobami, dostosowanie do zmian klimatu i tagodzenie jej skutkow, réznorodnosc

6 Zgodnie z art. 16 rozporzadzenia Rady (WE) nr 1083/2006 z dnia 11 lipca 2006 r. ustanawiajgcego przepisy ogélne dotyczace
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci i uchylajace
rozporzadzenie (WE) nr 1260/1999
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biologiczna, odpornos$¢ na kleski zywiotowe oraz zapobieganie ryzyku i zarzgdzanie ryzykiem byty
promowane podczas przygotowywania i wdrazania uméw partnerstwa i programoéw.

llos¢ znakéw w polu ,,Uzasadnienie” ograniczona jest do 2000.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomocg
przycisku ,,Powrdt do kreatora DIP”.

SEKCJA I. POMOC PUBLICZNA

I.1. Czy w projekcie wystepuje pomoc publiczna/pomoc de minimis

W punkcie tym nalezy wskazaé, czy Wnioskodawca uzyskat pomoc (z innych Zrddet) na realizacje
projektu, ktdrego dotyczy wniosek.

W schemacie 1.5A Whnioskodawca ubiegajgcy sie o wsparcie w ramach RPO WD 2014-2020
obligatoryjnie otrzymuje pomoc publiczng przeznaczong na realizacje danej inwestycji. Wéwczas jest
on zobowigzany wykazaé ten fakt poprzez wybranie odpowiedniego dokumentu z rozwijanej listy w
ppkt. 1.2. Podstawa prawna udzielenie pomocy lub wpisa¢ podstawe prawna.

W polu ,,Uzasadnienie” nalezy wpisa¢ ,,Zgodnie z ogtoszeniem o naborze”.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomoca
przycisku ,,Powrdt do kreatora DIP”.

SEKCJA J. DOCHOD GENEROWANY PRZEZ PROJEKT

W punkcie tym nalezy wskaza¢ czy projekt bedzie generowat dochéd. W schemacie 1.5A nalezy
zaznaczyc pole , Nie dotyczy” i zakonczy¢ prace w sekcji.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomocg
przycisku ,,Powrdt do kreatora DIP”.

SEKCJA K. PROJEKT DUZY

Duzy projekt inwestycyjny — oznacza inwestycje poczatkowg, ktdrej koszty kwalifikowane, obliczane z
zastosowaniem cen i kurséw wymiany w dniu przyznania pomocy, przekraczajg 50 min EUR.
Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgce niektére rodzaje
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pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu. W zwigzku z
powyzszym nalezy zaznaczy¢ pole , Nie”.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikngé pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomocg
przycisku ,,Powrdt do kreatora DIP”..

SEKCJA L. OKRES REALIZACII

W sekcji tej nalezy podac rok, miesigc oraz dzien (w formacie rrrr/mm/dd) rozpoczecia realizacji
projektu i rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu oraz zakonczenia realizacji projektu i rzeczowej
realizacji projektu. Informacje te muszg byé spdjne z harmonogramem rzeczowo - finansowym
projektu.

Nalezy pamietaé, ze projekt moze rozpoczac sie po ztozeniu wniosku o dofinansowanie

Okres kwalifikowalnosci wydatkéw dla Projektu rozpoczyna sie w dniu ztozenia wniosku o
dofinansowanie i koriczy sie w dniu zakoriczenia finansowego realizacji projektu za wyjatkiem zakupu
gruntu i prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie zezwoled i przeprowadzanie studidw
wykonalnosci, ktére mogg by¢ ponoszone od dnia 1 stycznia 2014r. Wydatki poniesione przed
rozpoczeciem i po zakonczeniu okresu kwalifikowalnosci wydatkéw dla Projektu beda uznane za
niekwalifikowalne.

L.1. Data rozpoczecia realizacji projektu

Rozpoczeciu realizacji Projektu — nalezy przez to rozumieé date poniesienia pierwszego wydatku w
Projekcie, polegajgcego na dokonaniu przez Beneficjenta zaptaty na podstawie pierwszej
faktury/innego dokumentu ksiegowego o rownowaznej wartosci dowodowej, dotyczacej wydatkow
kwalifikowalnych i/lub niekwalifikowalnych poniesionych w ramach Projektu.

L.2. Data zakonczenia realizacji projektu nalezy przez to rozumieé ,,zakonczenie finansowe realizacji
Projektu” co oznacza date poniesienia ostatniego wydatku w Projekcie, polegajgcego na dokonaniu
przez Beneficjenta zaptaty na podstawie ostatniej faktury/innego dokumentu ksiegowego o
rownowaznej wartosci dowodowe], dotyczgcej wydatkow kwalifikowalnych lub niekwalifikowalnych
poniesionych w ramach Projektu.

L.3.0kres kwalifikowalnosci wydatkow w projekcie
Pole wypetniane automatycznie na podstawie definiowanych dat rozpoczecia i zakoriczenia realizacji
projektu

L.4. Data rozpoczecia rzeczowej realizacji projektu

Pole aktywne po zaznaczeniu pola dotyczgcego pomocy publicznej w sekgji

Rozpoczecie rzeczowej realizacji Projektu (rozpoczecie prac) - oznacza rozpoczecie robdt
budowlanych zwigzanych z inwestycjg lub pierwsze prawnie wigzace zobowigzanie do zamédwienia
urzadzen lub inne zobowigzanie, ktdére sprawia, ze inwestycja staje sie nieodwracalna, zaleznie od
tego, co nastgpi najpierw. Zakupu gruntéw ani prac przygotowawczych, takich jak uzyskanie
zezwolen i przeprowadzenie studidw wykonalnosci, nie uznaje sie za rozpoczecie prac. W odniesieniu
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do przeje¢ ,rozpoczecie prac” oznacza moment nabycia aktywow bezposrednio zwigzanych z
nabytym zaktadem; Rozpoczecie rzeczowej realizacji Projektu moze nastgpi¢ po ztozeniu wniosku o
przyznanie pomocy

L.5. Data zakonczenia rzeczowej realizacji projektu
Zakonczenie rzeczowe realizacji Projektu — nalezy przez to rozumie¢ date podpisanie ostatniego
protokotu odbioru lub innego dokumentu réwnowaznego w ramach realizowanego projektu.

Nalezy pamietaé, iz wniosek Beneficjenta o ptatnos¢ koncowa musi zostaé ztozony do DIP w terminie
do 31 stycznia 2018 roku.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikng¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomoca
przycisku ,,Powrot do kreatora DIP”.

SEKCJA M. MOZLIWOSC ODZYSKANIA VAT

M.1. Mozliwos¢ odzyskania VAT w projekcie

Whnioskodawca poprzez wybdér odpowiedniej opcji: ,Tak”, ,Nie”, ,Czesciowo” okresla czy ma
mozliwos¢ odzyskania podatku VAT w ramach projektu

M.2. Mozliwos¢ odzyskania VAT przez Wnioskodawce

Whioskodawca poprzez wybér odpowiedniej opcji: ,Tak”, ,,Nie”, ,CzeSciowo” okresla czy jego forma
prawna daje mu mozliwos¢ odzyskania podatku VAT.

M.3. Mozliwo$¢ odzyskania VAT przez partnera

Whioskodawca poprzez wybér odpowiedniej opcji: , Tak”, , Nie”, ,Czesciowo” okresla czy forma
prawna partnera daje mu mozliwos$¢ odzyskania podatku VAT.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikna¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomoca
przycisku ,,Powrdt do kreatora DIP”.

SEKCJA N. POMOC DE MINIMIS

Nie dotyczy projektéw realizowanych w ramach Poddziatania 1.5.1, Schemat 1.5A.

Prosze nie wypetniac Sekcji.
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SEKCJA O. RODZAJ PRZEDSIEBIORCY

W sekcji tej Wnioskodawca zobowigzany jest okresli¢, w oparciu o Zatagcznik | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z
rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, jakim jest przedsiebiorca.

W celu okreslenia wielkosci przedsiebiorcy (mikro, maty, $redni, duzy) nalezy stosowac zapisy
zawarte w zataczniku | rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego
niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu,
ktdre okreslajg, ze:

— w kategorii MSP przedsiebiorce éredniego definiuje sie jako przedsiebiorce zatrudniajacego
mniej niz 250 pracownikéw i ktérego roczny obrét nie przekracza 50 milionéw EUR lub
roczna suma bilansowa nie przekracza 43 milionéw EUR;

— w kategorii MSP przedsiebiorce matego definiuje sie jako przedsiebiorce zatrudniajacego
mniej niz 50 pracownikéw i ktdrego roczny obrdt lub roczna suma bilansowa nie przekracza
10 milionéw EUR;

— w kategorii MSP mikroprzedsiebiorce definiuje sie jako przedsiebiorce zatrudniajgcego mniej
niz 10 pracownikdéw i ktdérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 2
milionéw EUR.

Przedsiebiorcy niespetniajgcy powyzszych kryteridw traktowani sg jako ,innym” (duzym)
przedsiebiorca (nie nalezgcym do sektora MSP).

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikna¢ pole ,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji za pomoca
przycisku ,,Powrdét do kreatora DIP”.

SEKCJA P. PLANOWANE WYDATKI W RAMACH PROJEKTU
WG PODZIALU NA KATEGORIE WYDATKOW

Tabela stuzy ocenie kwalifikowalnosci poszczegdlnych wydatkéw planowanych do poniesienia w
ramach projektu.

W tabeli nalezy wykaza¢ wszystkie niezbedne do realizacji projektu wydatki tj. wydatki
kwalifikowalne jak i wydatki niekwalifikowalne.

Kategorie wydatkow:

Na poczatku Wnioskodawca okresla jakiego typu wydatki’ planowane s3 w zwigzku z realizacjg
projektu oraz wpisuje ich szacunkowg warto$¢ w odpowiednie rubryki z wyszczegdlnionymi
kategoriami wydatkow.

Procent dofinansowania:

Intensywnos¢ wsparcia dla poszczegdlnych beneficjentdw wynosi:

7 Wydatki sa to poszczegdlne zakupy (ruchomych $rodkow trwalych, warto$ci niematerialnych i prawnych itd.).
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a) dla mikro i matych przedsiebiorcow — do 45% wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia
wsparciem;
b) dla srednich przedsiebiorcdw — do 35% wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem;

Numer i nazwa zadania:

»Numer i nazwa zadania” nalezy rozumiec jako cele czgstkowe (np. zakup réinego rodzaju grup
wyposazenia), bgdZ kolejne etapy realizacji projektu (np. zakup wyposazenia). Celem zadan jest
zobrazowanie organizacji projektu w czasie jego realizacji przypisaniem poszczegdlnych wydatkow.
llos¢ zadan oraz stopien ich szczegétowosci zalezy od stopnia skomplikowania samego projektu i
moze sie wahac¢ od jednego zadania w przypadku zakupu w projekcie tylko jednej maszyny do kilku
zadan w przypadku zakupu réznorodnych srodkéw trwatych.

Sposdb okreslenia zadan wptywa na czytelno$¢ harmonogramu rzeczowo — finansowego projektu.
Dla kazdego wydatku wymienionego w kategorii wydatkéow nalezy okresli¢ zadanie, w ramach
ktdrego planowane jest jego poniesienie.

Definiowanie zadan polega na wpisaniu w pole ,Numer i nazwa zadania” numeru zadania oraz
okreslenie jego nazwy. Raz nazwane zadanie o konkretnym numerze utrzyma swojg nazwe w
poszczegdlnych wydatkach np.:

Wydatki Zadania

zakup technologicznej linii podajniczej Zadanie nr 3 zakup linii technologicznej
zakup centrum obrdbczego Zadanie nr 3 zakup linii technologicznej
zakup urzadzenia wykanczajgcego Zadanie nr 3 zakup linii technologicznej

zakup  oprogramowania  sterujgcego  do | Zadanie nr 3 zakup linii technologicznej
zakupionej linii technologicznej

Wydatki catkowite (PLN) / W tym wydatki kwalifikowalne (PLN):

Nalezy wyszczegdlni¢ wartosci wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem sposrdd
catkowitych wydatkéw projektu. Przy okreslaniu wydatkéw kwalifikujacych sie do objecia wsparciem
w ramach poszczegdlnych kategorii wydatkéw, nalezy mie¢ na uwadze rodzaj projektéw
podlegajgcych dofinansowaniu okresSlony w Ogtoszeniu o naborze oraz rodzaje wydatkéw
niekwalifikowalnych okreslone w Szczegdétowym Opisie Osi Priorytetowych RPO WD 2014-2020
(SZOOP RPO WD)E.

Przed wypetnieniem tej czesci wniosku o dofinansowanie konieczne jest zapoznanie sie z
zatgcznikiem do Regulaminu Konkursu Wykaz przyktadowych kosztéw kwalifikowalnych 1.5.A.
Nalezy wykazaé¢ wydatki kwalifikowalne, tj. niezbedne do prawidtowej realizacji projektu oraz zgodne
z zasadami okreslonymi w ww. Zatgczniku, jakie Wnioskodawca zamierza ponies¢ w trakcie realizacji
projektu, przyporzadkowujac je do odpowiedniej kategorii kosztéw.

8 Zatgcznik nr 6 do Szczegbtowego opisu osi priorytetowych RPO WD 2014-2020 - Zasady kwalifikowalnosci wydatkéw w RPO WD 2014-
2020.
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Wysokos¢ wydatkéw kwalifikowalnych powinna by¢ zgodna z suma wartosci wydatkéw
kwalifikowalnych okreslonych w kolumnie ,,Uzasadnienie potrzeb inwestycyjnych”.

Uzasadnienie potrzeb inwestycyjnych:

Opis wydatkéow powinien by¢ mozliwie doktadny i konkretny (nalezy podaé, w jaki sposéb dany
wydatek wptynie na wdrozenie nowej/innowacyjnej technologii lub na wprowadzenie nowego lub
znaczaco ulepszonego produktu). W szczegdlnosci opis musi zawieraé dokfadng liczbe
urzadzen/maszyn/elementéw (Srodkéw trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych) oraz
parametry przedmiotow (Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych), ktére
planowane sg do zakupu. Z jednej strony nalezy unika¢ okreslen zbyt ogélnikowych takich jak: ,np.”,
,okoto”, ,inne”, ,m.in.”, z drugiej — niedopuszczalne jest stosowanie opisu zbyt precyzyjnego oraz
uzywanie nazw  wiasnych, wskazujagcych na  konkretny typ, model, producenta
urzadzen/maszyn/elementéw, co narusza zasady konkurencyjnosci. W wypadku zakupu tzw.
kompletéw srodkdéw trwatych (np. narzedzi, itp.) nalezy okresli¢ szczegétowo z czego sktada sie taki
zestaw lub wskazaé zewnetrzne zrédto opisujgce jednoznacznie sktad czy zakres ilosciowy takiego
zakupu. Katalog wydatkdw nie moze by¢ otwarty (tzn. nie moze zawiera¢ wyrazen takich jak ,np.”, ,i
inne”, ,m.in.”).

Nalezy pamietaé, aby zaréwno nazwa wydatku, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, co
Whioskodawca w ramach projektu zamierza zakupi¢ (jakiego rodzaju przedmioty, urzadzenia,
materiaty, roboty itp.) Jakos$¢ zawartego uzasadnienia bedzie miata szczegdlne znaczenie w opisie
maszyn i urzgdzen wykonywanych na indywidualne zamédwienie czy w pozycjach o wysokim koszcie
zakupu.

Nalezy podaé, w oparciu o jakie kryteria dokonano wyboru przedmiotéw objetych
dofinansowaniem:

1. Kryterium techniczne — nalezy okresli¢ kluczowe/najwazniejsze parametry techniczne, jakie
muszg spetnia¢ zakupione przedmioty, urzgdzenia. Niedopuszczalne przy tym jest uzywanie
wartosci skwantyfikowanych, parametry obligatoryjnie naleiy opisa¢ poprzez podanie
wartosci brzegowych (tj. ,min-max”) oraz cech charakterystycznych, opisujgcych dany rodzaj
urzadzenia i pozwalajacych na jednoznaczne stwierdzenie o jakie urzgdzenie techniczne
chodzi i jakie posiada ono mozliwosci (np. obszar roboczy, moc, wydajnos$¢). Nalezy unikac
podawania parametréw nieistotnych z punktu widzenia potrzeb inwestycyjnych. W

przypadku mozliwosci nalezy podaé jednostki miar poszczegdlnych wydatkow.
2. Kryterium ekonomiczne — opis punktu musi uzasadnia¢, ze:

a. wysokos¢ wydatkow jest adekwatna do wdrozenia zaplanowanych dziatan - w
szczegoblnosci nalezy podaé informacje w zakresie pordwnania do innych rozwigzan
istniejgcych na rynku w odniesieniu do poziomu cen, jakosci i wydajnosci;

b. wydatek jest konieczny do osiggniecia celow projektu.

3. Kryterium funkcjonalne — jakie zadania i funkcje ma spetnia¢ dany przedmiot (Srodek
trwaty/warto$¢ niematerialna i prawna), objety dofinansowaniem i w jakim stopniu
przyczynia sie do realizacji catego projektu.

Opis kryteriéw musi precyzyjnie odwotywac sie do aspektu ekonomicznego czy technicznego. Opis
nie moze odwotywad sie do ogdlnych sformutowan, np. ,urzadzenie charakteryzuje sie wysokimi
parametrami technicznymi”, ,urzadzenie nalezy do swiatowej czotéwki w danej klasie”, czy ,,z uwagi
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na znajomosc¢ rynku okreslono cene”. Opis nie moze by¢ jedynie deklaracjg spetniania przez wydatek
kryteridw (technicznych, ekonomicznych, funkcjonalnych) ale zawiera¢ mierzalne dane oraz
umozliwia¢ weryfikowalnos¢ przedstawionych zatozen, a w szczegdlnosci wysokosci cen.

Liczba srodkéw trwatych/kompletéw/zestawdw (dotyczy tylko i wytgcznie nastepujgcych kategorii
wydatkéw: ,Srodki trwate” oraz , Wartoéci niematerialne i prawne”: nalezy wpisa¢ zgoda ze stanem
faktycznym i trescig uzasadnienia ilos¢ nabytych srodkéw trwatych, kompletéow lub zestawdéw. Suma
Srodkow trwatych musi byé zgodna z wartoscig wskaznika produktu ,Liczba zakupionych Srodkéw
trwatych/wartosci niematerialnych i prawnych stuzgcych realizacji projektu” przy czym komplet lub
zestaw nalezy potraktowad jako jeden srodek trwaty.

Brak odpowiednio opisanego uzasadnienia, lakoniczny lub niepetny opis, mogg budzi¢ watpliwosci
oceniajacych projekt. W takim wypadku Wnioskodawca moze zosta¢ zobowigzany do ztozenia
dodatkowych wyjasnien, bgdZz moze to doprowadzi¢ do uznania wydatku za niekwalifikowalny albo
nie zwigzany z celami projektu. Dodatkowo nalezy pamieta¢, ze za lakoniczne uzasadnienie
wydatkéw Whnioskodawca moze uzyskaé ujemne punkty na ocenie merytoryczne;j.

W wypadku dokonywania zakupdéw srodkdw uzywanych nalezy szczegétowo opisaé przestanki
podjecia takiego wyboru.

Wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia wsparciem s3 tylko takie wydatki, ktére s3 niezbedne do
wykonania projektu, sg bezposrednio zwigzane z projektem oraz s poniesione w okresie realizacji
projektu.

Typ zakupu

Z rozwijanej listy , Typ zakupu” nalezy okresli¢ czy kupowany Srodek trwaty bedzie nowy, czy
uzywany. Pamieta¢ nalezy o szczegétowym uzasadnieniu takiego wyboru w pkt. ,Uzasadnienie
potrzeb inwestycyjnych” oraz o koniecznosci zgromadzenia petnej dokumentacji technicznej.

Wydatek realizowany przez partnera

Jezeli wydatek realizowany jest przez partnera wowczas nalezy zaznaczy¢ stosowne ,,okienko” i w
odpowiednim polu nizej wpisaé¢ nazwe podmiotu realizujgcego ten wydatek.

CZESC INWESTYCYJNA PROJEKTU

Kategoria wydatkéw nr 1 - Srodki trwate:

W ramach wydatkéw planowanych w tej kategorii nalezy wyrdzni¢ wydatki na nabycie maszyn i
urzadzen, nabycie srodkdéw transportu, urzadzen transportowych oraz pozostatych srodkéw trwatych,
ktdrych zakup jest niezbedny do realizacji projektu.

Nazwy wydatkdw powinny odnosi¢ sie do powszechnie przyjetego nazewnictwa wynikajgcego z norm
przyjetych w danej branzy (PKWiU, KST, Sekocenbud, E-Bistyp itp.). Nazwa wydatku musi odpowiada¢
nazwie fachowej i jednoznacznie wskazywad istote urzadzenia, jednak co do zasady nie nalezy
stosowaé nazw wtasnych, wskazujgcych na konkretny model/producenta urzgdzenia.
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Kazdy $rodek trwaly powinien zosta¢ opisany w oddzielnej pozycji we wniosku. Nabywane
przedmioty nalezy wymieni¢ w osobnych pozycjach we wniosku, nawet jesli zostang pdiniej
zaksiegowane jako jeden srodek trwaty.

Przyktadowo w przypadku zakupu kilku elementéw technicznych (np. silnik, przektadnia, tasma
przenoszgca, podajnik, jednostka sterujgca), sktadajacych sie na jedng funkcjonalng cato$¢, ktéra
zostanie ujeta, jako jeden srodek trwaty, nalezy do osobnych pozycji we wniosku wymienié wszystkie
osobno zakupywane przedmioty. W tym przyktadzie klamrg obejmujgcg wszystkie wydatki bedzie
przypisanie powigzanych wydatkow do kategorii ,,Numer i nazwa zadania” (np. ,Zadanie nr 1 Linia do
konfekcjonowania”). W_kazdym z przypadkéw w opisie wydatku nalezy zawrzeé informacje czy

wydatek zostanie zaksiegowany jako samodzielny srodek trwaty czy zostanie ujety tgcznie oraz w jaki

sposdb zostanie ujety we wskaZniku produktu ,liczba zakupionych $rodkéw trwatych/wartosci

niematerialnych i prawnych stuzgcych realizacji projektu”. taczenie wydatkéw powinno wystepowad

jedynie w przypadku braku mozliwosci technicznych wynikajgcych z ograniczen co do ilosci pozyciji.
Pofaczenie wydatkéw polega na wydzieleniu ich do osobnych pozycji w oparciu o podziat
funkcjonalny badz przedmiotowy. W przypadku braku mozliwosci zawarcia petnego opisu z powodu
ograniczen technicznych GW co do ilosci pozycji lub wielkosci pola opisowego mozna zatgczy¢ jako
zatacznik dodatkowy zestawienia tabelaryczne planowanych do zakupu wydatkéw.

Wydatek na zakup srodka trwatego bedzie zaliczany do kwalifikowalnych, jezeli srodek trwaty
bedzie niezbedny do realizacji projektu, bedzie na state zainstalowany w projekcie oraz wtaczony w
rejestr (ewidencje) sSrodkow trwatych Beneficjenta i bedzie traktowany jako wydatek inwestycyjny
zgodnie z zasadami rachunkowosci.

Wydatki na nabycie ruchomych srodkéw trwatych moga zosta¢ uznane za kwalifikowalne, jezeli
spetniajg tacznie nastepujgce warunki:

e zostang nabyte od strony trzeciej na warunkach rynkowych, oraz

e Jdrodek trwaty nie zostanie nabyty od osoby najblizszej badZ przedsiebiorstwa, ktérego
wtascicielem lub podmiotem zarzadzajgcym jest wnioskodawca/beneficjent lub osoba
najblizsza; oraz

e zostang ujete w ewidencji Srodkéow trwatych przedsiebiorcy i traktowane jako wydatki
inwestycyjne zgodnie z przepisami o rachunkowosci.

Kategoria wydatkow nr 2 - Wartosci niematerialne i prawne:

Nalezy wymienié¢ wydatki na zakup wartosci niematerialnych i prawnych niezbednych do realizacji
projektu. Opis musi zawiera¢ uzasadnienie sposobu oszacowania ceny zgodnie z zasadami
wskazanymi w punkcie.

Wydatki poniesione na nabycie wartosci niematerialnych i prawnych zwigzanych z transferem
technologii przez nabycie patentdw, licencji, know-how lub nieopatentowanej wiedzy technicznej
mogaq zosta¢ uznane za wydatki kwalifikowalne jezeli spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:

1) bedag wykorzystywane wytgcznie w ramach przedsiebiorstwa objetego pomocg,
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2) beda podlegac¢ amortyzacji zgodnie z przepisami o rachunkowosci,

3) beda nabyte od osdb trzecich na warunkach rynkowych, przy czym kupujacy nie moze
sprawowac nad sprzedawcg, a sprzedawca nad kupujgcym kontroli, o ktérej mowa w art. 3
rozporzadzenia Rady (WE) nr 139/2004 z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie kontroli
koncentracji przedsiebiorstw (rozporzgdzenie WE w sprawie tgczenia przedsiebiorstw) (Dz.
Urz. UE L 24 7 29.01.2004, str. 1; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 8 t. 3, str. 40),

4) bedg stanowic¢ aktywa przedsiebiorcy co najmniej przez okres 3 lat.

Kategoria wydatkow nr 3 - Roboty i materiaty budowlane:

Nalezy wymieni¢ planowane wydatki na roboty i materiaty budowlane niezbedne do realizacji
projektu.

UWAGA

taczne wydatki na roboty i materiaty budowlane nabywane w celu budowy, przebudowy i rozbudowy
budynkéw, bedace niezbednym elementem projektu, nie moga przekroczyé 25% wartosci
catkowitych wydatkow kwalifikowalnych w projekcie.

Kategoria wydatkow nr 4 — Grunty/Nieruchomosci niezabudowane:

Nalezy uwzgledni¢ wydatki na nabycie prawa witasnosci lub wieczystego uzytkowania gruntow
niezabudowanych w wydatkach kwalifikowalnych.

Kategoria wydatkéw nr 5 - Nieruchomosci zabudowane (budynki, budowle i obiekty matej
architektury):

Wydatkiem kwalifikowalnym jest czes¢ wydatku zwigzana z nabyciem nieruchomosci zabudowane;j,
ktdra dotyczy czesci nieruchomosci wykorzystywanej bezposrednio do realizacji projektu.

Gdy np. ze wzgledéw wtasnosciowych nie jest mozliwe nabycie jedynie tej czesci nieruchomosci,
ktéra bedzie wykorzystywana bezposrednio do realizacji projektu, ale konieczny jest zakup
dodatkowej powierzchni, woéwczas wartosé tej powierzchni jest wydatkiem niekwalifikowalnym.

Cena nabycia nieruchomosci nie moze przekracza¢ wartosci rynkowej, a warto$¢ nieruchomosci musi
by¢ potwierdzona operatem szacunkowym sporzadzonym przez uprawnionego rzeczoznawce, ktory
nalezy dostarczy¢ na etapie rozliczania projektu.

Przez nieruchomos$¢ zabudowang nalezy rozumieé¢ nieruchomos¢ w chwili zakoficzenia na nigj
budowy obiektu budowlanego. Zakonczeniem budowy w rozumieniu przepisdw ustawy z dnia 7 lipca
1994 r. Prawo budowlanego jest oddanie obiektu budowlanego do uzytkowania (zgodnie z art. 54
Prawa budowlanego, do uzytkowania obiektu budowlanego, na wzniesienie ktérego wymagane jest
pozwolenie na budowe, mozina przystgpi¢ po ztozeniu w organie nadzoru budowlanego
zawiadomienia o zakonczeniu budowy, jezeli organ ten nie zgtosi sprzeciwu w drodze decyzji w
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terminie 21 dni od doreczenia zawiadomienia, bgdZ — w przypadkach okreslonych w art. 55 — dopiero
po uzyskaniu ostatecznej decyzji o pozwoleniu na uzytkowanie, jezeli byto wymagane).

UWAGA:

Wydatki na nabycie nieruchomosci kwalifikuja sie do objecia wsparciem do wysokosci 10%
wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych projektu (tj. Kategoria wydatkéw nr 4 — Grunty
facznie z Kategoria wydatkéw nr 5 - Nieruchomosci zabudowane (budynki, budowle i obiekty matej
architektury).

Kategoria wydatkéow nr 6 — Przygotowanie dokumentacji projektu:

Procentowy udziat wydatkdw kwalifikowalnych zwigzanych z pracami przygotowawczymi w

catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu nie moze przekroczy¢ 8% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu. W przypadku przedsiebiorstw innych niz MSP (duze przedsiebiorstwa)
wydatki te sg w catosci niekwalifikowalne.

Kategoria wydatkéw nr 7 — Ustugi doradcze:

Dla kazdej ze wskazanych ustug doradczych nalezy przedstawic jej zakres, elementy sktadowe oraz
sposoéb realizacji, oraz liczbe godzin ustug doradczych oraz stawke za godzine (do wyliczenia ilosci

nalezy przyjac¢ tzw. wartos¢ usredniong, podajgc w uzasadnieniu przyjety do obliczen zakres). Opis
musi zawieraé rowniez uzasadnienie sposobu oszacowania ceny.

Nalezy pamietaé, aby zaréwno nazwa wydatku, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, jakie ustugi
doradcze Wnioskodawca w ramach projektu zamierza nabyc¢.

Kategoria wydatkow nr 8 — Szkolenia (cross-financing):

Opis uzasadnienia wydatkédw na szkolenia powinien przedstawic¢ ich zakres, elementy skfadowe,
sposob realizacji oraz ilos¢ osdb uczestniczgcych w szkoleniu, liczbe godzin i stawke za godzine. Opis
musi zawieraé rowniez uzasadnienie sposobu oszacowania ceny.

Nalezy pamieta¢, aby zarowno nazwa wydatku, jak i jego opis, wskazywaty jednoznacznie, jakie
szkolenia Wnioskodawca w ramach projektu zamierza nabyc¢.

UWAGA:

W ramach dziatania 1.5 A wydatki na cross-financing sa niekwalifikowane.

Kategoria wydatkow nr 9 — Wydatki/koszty osobowe zwigzane z zarzgdzaniem projektem

Kategoria wydatkow nr 10 - Wydatki/koszty zwigzane z zaangazoweniem personelu

1) Koszty personelu:
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1. Szacunkowe koszty ptacy wynikajgce z utworzenia miejsc pracy w nastepstwie inwestycji
poczatkowej, obliczone za okres dwdch lat.
Jezeli koszty kwalifikowalne oblicza sie w odniesieniu do szacunkowych kosztéw ptacy muszg
by¢ spetnione nastepujgce warunki:
a) projekt inwestycyjny prowadzi do wzrostu netto liczby pracownikbw w danym
zaktadzie w poréwnaniu ze Srednig z poprzednich 12 miesiecy, co oznacza, ze od liczby miejsc
pracy utworzonych w tym okresie nalezy odja¢ kazde zlikwidowane miejsce pracy;
b) kazde stanowisko zostaje obsadzone w ciggu trzech lat od zakoriczenia prac; oraz
c) kazde miejsce pracy utworzone dzieki inwestycji jest utrzymane na danym obszarze przez
okres co najmniej pieciu lat od dnia pierwszego obsadzenia stanowiska lub trzech lat w
przypadku MSP.

2. Koszty osobowe zwigzane z zarzadzaniem projektu nie przekraczajagce 1% catkowitych
wydatkéw kwalifikowalnych w ramach projektu (2% dla projektéw o wartosci ponizej
500000 PLN wydatkéw kwalifikowalnych) i/lub nie przekraczajgce 5000 PLN brutto
miesiecznie bez wzgledu na liczbe osdb.

Kwalifikowalnymi sktadnikami wynagrodzenia personelu sg w szczegdlnosci wynagrodzenie
brutto, sktadki pracodawcy na ubezpieczenia spoteczne, zdrowotne, sktadki na Fundusz
Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczert Pracowniczych oraz wydatki ponoszone na
Pracowniczy Program Emerytalny zgodnie z ustawg z dnia 20 kwietnia 2004 r. o
pracowniczych programach emerytalnych (Dz. U. z 2014 r, poz. 710).

Dodatkowe wynagrodzenie roczne personelu projektu jest kwalifikowalne wytgcznie, jezeli
wynika z przepisdw prawa pracy i odpowiada proporcji, w ktdrej wynagrodzenie zasadnicze
bedace podstawg jego naliczenia jest rozliczane w ramach projektu.

Wydatki na wynagrodzenie personelu sg kwalifikowalne pod warunkiem, ze ich wysokos¢
odpowiada stawkom  faktycznie stosowanym u beneficjenta poza projektami
wspotfinansowanymi z funduszy strukturalnych i FS na analogicznych stanowiskach lub na
stanowiskach wymagajacych analogicznych kwalifikacji. Dotyczy to rdéwniez pozostatych
sktadnikéw wynagrodzenia personelu, w tym nagréd i premii. Przy pracownikach nowo
zatrudnianych obowigzujg stawki rynkowe.

Dodatkowe wymogi zwigzane z wynagrodzeniem oséb zwigzanych z zarzgdzaniem projektem

Kwalifikowalne moga by¢ wydatki osobowe zwigzane z wynagrodzeniem os6b zwigzanych z

zarzadzeniem projektem przy wykonywaniu ww. czynnosci w projekcie jezeli facznie spetnione

zostang m.in. nastepujgce warunki:

e ww. osoba jest bezposrednio zaangazowana w wykonywanie ww. czynnosci w ramach
projektu;

e moga by¢ uwzgledniane tylko te ww. osoby, ktére w co najmniej 25% czasu w danym okresie
rozliczeniowym wykonujg zadania kwalifikowalne w ramach projektu; woéwczas, za
kwalifikowalng moze by¢ uznana ta czes¢ wynagrodzenia, ktéra odpowiada procentowemu
bezposredniemu zaangazowaniu ww. osoby w wykonywanie czynnosci w ramach projektu;

e wydatki ponoszone sg wytgcznie w okresie realizacji projektu oraz za okres, w ktérym ww.
osoba wykonywata faktycznie czynnosci zwigzane w ramach projektu.

Kategoria wydatkow nr 11 — Koszty informacyjno — promocyjne projektu
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Wydatkami kwalifikujgcymi sie do objecia wsparciem sg wydatki zwigzane z obowigzkiem
informacyjnym beneficjenta jak i mozliwos¢ podjecia dodatkowych dziatan informacyjno-
promocyjnych. Wydatki nie przekraczajgce 2% wydatkéw kwalifikowalnych dla projektéw o wartosci
ponizej 500 000 PLN wydatkéw kwalifikowalnych lub 1% dla projektéw o wartosci wydatkow
kwalifikowalnych powyzej 500 000 PLN. Limit weryfikowany jest jednorazowo w momencie oceny
whniosku o dofinansowanie. Zasady ponoszenia kosztéw w ramach tej kategorii zostaty zawarte w
Podreczniku wnioskodawcy i beneficjenta programow polityki spdjnosci 2014-2020 w zakresie
informacji i promocji

PODSUMOWANIE

W odniesieniu do wszystkich kategorii wydatkéw przedstawionych powyzej nalezy mie¢ na uwadze,
ze Wnioskodawca moze ubiegac sie o dofinansowanie realizacji projektu w wysokosci rownej lub
nizszej niz okreslony poziom maksymalnej intensywnosci pomocy.

Nastepnie w rubryce Catkowite wydatki projektu dokona podsumowania wszystkich wydatkow — w
rozbiciu na Wydatki catkowite oraz W tym wydatki kwalifikowalne.

W rubryce Kwota dofinansowania pojawi sie catkowita wartos¢ dofinansowania, o jakg ubiega sie
Whnioskodawca.

Procentowy udziat wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z zakupem nieruchomosci w
catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu:

Procentowy udziat wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z zakupem nieruchomosci nie moze
przekroczy¢ 10% catkowitych wydatkow kwalifikowalnych projektu.

Procentowy udziat wydatkéow kwalifikowalnych zwigzanych ze szkoleniami w catkowitych
wydatkach kwalifikowalnych projektu:

Procentowy udziat wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych ze szkoleniami w catkowitych wydatkach
kwalifikowalnych projektu nie moze przekroczyé 5% catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych
projektu.

Procentowy udziat wydatkow kwalifikowalnych zwigzanych z wydatkami na roboty, materiaty
budowlane nabywane w celu budowy, przebudowy i rozbudowy budynkéw, w catkowitych
wydatkach kwalifikowalnych projektu bedace niezbednym elementem projektu, nie moga
przekroczy¢ 25% wartosci catkowitych wydatkéw kwalifikowalnych

Procentowy udziat wydatkéw kwalifikowalnych zwigzanych z pracami przygotowawczymi i
ustugami doradczymi w catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu:
Procentowy udziat wydatkédw kwalifikowalnych zwigzanych z pracami przygotowawczymi w

catkowitych wydatkach kwalifikowalnych projektu nie moze przekroczy¢ 8% catkowitych wydatkéw
kwalifikowalnych projektu. W przypadku przedsiebiorstw innych niz MSP (duze przedsiebiorstwa)
wydatki te sg w catosci niekwalifikowalne.

UWAGA
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Aby dodaé¢ nowg kategorie wydatkéw/nowe zadanie/nowy wydatek nalezy klikng¢ odpowiedni e
przyciski,,Dodaj....” Umiejscowione ponizej rubryki , Podmiot realizujgcy”.

Po kazdorazowym dodaniu nowej kategorii wydatkéw/nowego zadania/nowego wydatku nalezy
klikng¢ przycisk ,,Odswiez” aby zapisa¢ wprowadzone zmiany.

llos¢ znakéw w polach ,,Uzasadnienie potrzeb inwestycyjnych” ograniczona jest do 1000.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikngé pole ,,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekc;ji.

SEKCJA R. HARMONOGRAM RZECZOWO-FINANSOWY

Harmonogram rzeczowo — finansowy projektu przedstawia czasowy przebieg realizacji projektu w
podziale na zadania (cele czgstkowe), ktdrych wypetnienie skutkuje osiggnieciem celu projektu.

W harmonogramie rzeczowo-finansowym projektu znajdujg sie zestawienia wszystkich zadan
niezbednych do prawidtowej realizacji projektu.

Pola: ,Kategorie wydatkow”, ,Numer i nazwa zadania” oraz ,Nazwa wydatku” uzupetniajg sie
automatycznie na podstawie tabeli: ,P. Planowane wydatki w ramach projektu wg podziatu na
kategorie wydatkow”.

Projekt bedzie rozliczany wedtug przedstawionych w harmonogramie zadan.

Podany okres realizacji projektu musi by¢ zgodny z okresem realizacji projektu okreslonym w
Ogtoszeniu o naborze wnioskow.

Terminy ponoszenia wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych:

Dla okredlenia wykonalnosci czasowej projektu konieczne jest okredlenie okresu realizacji
poszczegoblnych zadan, z uwzglednieniem termindw ponoszenia kazdego z wydatkow. Kazde zadanie
powinno miec¢ okreslony czas realizacji.

Wypetnienie powinno odnosi¢ sie do kwot zadeklarowanych w zaktadkach wydatki kwalifikowalne i
niekwalifikowalne, przypisanych do konkretnych kategorii wydatkéw w ramach projektu, w podziale
na kwartaty kiedy planowane jest poniesienie danego wydatku (dokonanie ptatnosci). W polu , Rok”
nalezy wpisa¢ konkretny rok, w ktorym ponoszone bedg wydatki. Terminy ponoszenia wydatkow
muszg by¢ spdjne z terminem rozpoczecia i zakoiczenia realizacji projektu podanym w SEKCJIA L.
OKRES REALIZACII.

Walidacja:

Pole pomocnicze wskazujgce na poprawnosé kwot rozpisanych w poszczegélnych latach podzielonych
na kwartaty wzgledem wydatkéw.
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- kolor zielony informuje, ze dokonano wydatkowania srodkéw w poszczegdlnych latach/kwartatach
realizacji projektu zgodnie z okreslong sumg wydatkéw z zaktadek wydatki kwalifikowalne i wydatki
niekwalifikowalne przypisang do poszczegdlnych wydatkow,

- kolor czerwony i odpowiednia warto$é/kwota w tym polu informuje ile pozostato do wydania w
poszczegdlnych latach/kwartatach realizacji projektu zgodnie z okreslong kwotg w zaktadkach
wydatki kwalifikowalne i wydatki niekwalifikowalne.

UWAGA

Po wprowadzeniu danych do wymaganych pél nalezy klikngé przycisk ,Odswiez” aby zapisaé
wprowadzone zmiany.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikngé pole ,,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji.

SEKCJA S. WSKAZNIKI OSIAGNIECIA CELOW PROJEKTU

UWAGA:

Zrealizowanie projektu oznacza osiggniecie przez Wnioskodawce wszystkich wskazanych we wniosku

wskaznikdw produktu i rezultatu, bez wzgledu na to, czy za wybranie okreslonego wskaznika

Whioskodawca otrzyma punkt na etapie oceny merytorycznej czy tez nie.

S.1. WKAZNIKI MIERZALNE

Wskazniki stuzg ilosciowej prezentacji dziatan podjetych w ramach projektu i ich rezultatow. Nalezy je
zdefiniowac w taki sposéb, by dostarczaty fatwo weryfikowalnych informacji, na podstawie ktérych
mozna zmierzy¢ postep realizacji projektu wzgledem przyjetych zatozen. Muszg by¢ one logiczne i
spojne z listg wskaznikow programowych ze Szczegdétowego Opisu Osi Priorytetowych RPO WD oraz
ze wskaznikami z Tabeli wskaZznikdw rezultatu bezposredniego i produktu dla dziatar i poddziatan
RPO WD 2014-2020. Zaleznos$¢ miedzy zadaniami, produktami i rezultatami rowniez powinna byc
spéjna.

Kazdy ze wskaznikdw powinien posiadac nastepujgce cechy:

e adekwatno$s¢ — wskaznik powinien by¢ dostosowany do charakteru projektu oraz
oczekiwanych efektéw zwigzanych z jego realizacjg;

e mierzalnos¢ — wskaznik powinien byé kwantyfikowalny, a wiec wyrazony w wartosciach
liczbowych;

o wiarygodnos¢ — wskaznik powinien by¢ zdefiniowany w taki sposéb, aby jego ewentualna
weryfikacja nie nastreczata trudnosci;

o dostepnosé — wskaznik powinien by¢ tatwy do okreslenia w wyniku realizacji projektu;

o okreslenie w czasie — powinien zosta¢ okreslony rok osiggniecia wartosci docelowej
wskaznika oraz okres, w ktérym mierzony bedzie wskaznik.
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W ramach RPO WD 2014- 2020 rozrdznia sie nastepujace wskazniki:

a) obligatoryjne; wskazniki ujete w RPO WD 2014-2020 (RPO), SZOOP RPO WD 2014-2020,
horyzontalne (WLWK)
b) dodatkowe: wskazniki wystepujgce w dokumentacji konkursowej

Wymienione powyzej wskazniki mogg miec charakter , produktu” lub "rezultatu bezposredniego". Ich
lista ujeta zostata zbiorczo w Szczegétowym Opisie Osi Priorytetowych Regionalnego Programu
Operacyjnego na lata 2014 — 2020 oraz dokumentacji konkursowe]. Nie ma mozliwosci wskazywania
dodatkowych wskaznikéw, nie znajdujgcych sie na ponizszej liscie.

W pierwsze] kolejnosci nalezy wybraé wszystkie obligatoryjne (adekwatne) wskazniki dla danego
typu projektu Nalezy podaé wartosci dla wszystkich wybranych wskaznikow.

S.1.1. Wskazniki produktu sg to wskazniki powigzane bezposrednio z wydatkami ponoszonymi w
projekcie, mierzony konkretnymi wielkosciami. Liczone sg one w jednostkach fizycznych lub
monetarnych. Wybrane przez wnioskodawce wskazniki muszg by¢ adekwatne do zakresu projektu
oraz majg byé powigzane z gtdwnymi kategoriami wydatkéw w projekcie.

Wybdr wskaznika produktu dokonuje sie poprzez rozwiniecie listy przy polu ,Nr wskaznika i nazwa” i
wskazanie wtasciwego wskaznika. W przypadku, gdy w ramach danego dziatania uwzgledniony zostat
wskaznik z RPO, ktéry odzwierciedla zakres projektu, jego wykazanie dla Wnioskodawcy jest
obligatoryjne.

Dla kazdego z wybranych wskaznikow Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania ,Jednostki
miary” , ,Wartosci bazowej”, ,Wartosci docelowej wskaznika”, a takize ,Zrédta informacji o
wskazniku”.

Wartos¢ docelowa dla wskaznika produktu to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika na moment
zakonczenia rzeczowej realizacji projektu.

Jako Zrédto informacji o wskazniku wskazaé¢ nalezy odpowiedni dokument (np. protokét odbioru/
raport z kampanii promocyjnej/ potwierdzony wykaz ze statystyk serwerdw).

RODZAJ

DOKUMENTU

RODZAJ JEDNOSTKA L W KTORYM
; NAZWA ZRODLO ’ ]
WSKAZNIKA MIARY OKRESLONO
WSKAZNIK
produktu Liczba przedsiebiorstw otrzymujacych ot projekt RPO
wsparcie :
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produktu Liczba zmodernizowanej/wybudowanej ot projekt Dodatkowy
infrastruktury stuzacej realizacji projektu ’

produktu Liczba zakupionych $rodkéw projekt Dodatk
trwatych/wartosci niematerialnych i szt. el
prawnych stuzacych realizacji projektu

S.1.2. Wskazniki rezultatu sg to wskazniki odnoszace sie do bezposrednich efektéw projektu
Dostarczajg informacji o zmianach jakie nastgpity w wyniku realizacji projektu, w poréwnaniu z
wielkoscig wyjsciowg (bazowg). Mogg przybra¢ forme wskaznikéw fizycznych lub finansowych.
Wybrane przez Wnioskodawce wskazniki muszg by¢ adekwatne do celu projektu.

Wybdr wskaznika rezultatu dokonuje sie poprzez rozwiniecie listy przy polu ,,Nr wskaznika i nazwa” i
wskazanie wtasciwego wskaznika. W przypadku, gdy w ramach danego dziatania uwzgledniony zostat
wskaznik z RPO, ktéry odzwierciedla zakres projektu, jego wykazanie dla Wnioskodawcy jest
obligatoryjne.

Dla kazdego z wybranych wskaznikéw Whnioskodawca zobowigzany jest do wskazania ,Jednostki
miary” , ,Wartosci bazowej”, ,,Wartosci docelowej wskaznika”, a takie ,Zrédta informacji o

wskazniku”.

Wartosé docelowa dla wskaznika rezultatu to wyrazony liczbowo stan danego wskaznika uzyskany w
efekcie realizacji projektu .
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Jako Zrédto informacji o wskazniku wskazaé¢ nalezy odpowiedni dokument

wprowadzonych innowacji, rejestr ustug, ewidencja sprzedazy, ewidencja VAT).

(np. ewidencja

RODZAJ

WSKAZNIKA NAZWA

JEDNOSTKA
MIARY

RODZA)

DOKUMENTU, W
KTORYM
OKRESLONO
WSKAZNIK

UWAGA

Wartos¢ bazowa (tzn. wartos¢ w momencie rozpoczecia realizacji projektu) w przypadku kazdego

wskaznika powinna by¢ wykazana na poziomie ,,0”.
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O ile w umowie o dofinansowanie projektu nie wskazano inaczej, efekt wsparcia na poziomie

projektu wystepuje:

a) w przypadku wskaznikow produktu — w okresie od podpisania umowy o dofinansowanie, przy

czym osiggniete wartosci powinny zostaé¢ wykazane najpdzniej we wniosku o ptatno$é koncowa,

b) w przypadku wskaznikéw rezultatu okreslonych na poziomie projektu:

e co do zasady — w okresie 12 miesiecy od zakonczenia okresu realizacji projektu okreslonego
w_umowie o dofinansowaniu projektu lub, o ile wynika to ze specyfiki projektu, od

uruchomienia przedsiewziecia,

e w_okresie trwatosci projektu, na zasadach okreslonych przez DIP - w przypadku

wskaznikow, ktdrych termin realizacji zostat wydtuzony na wniosek beneficjenta i za zgoda
DIP,

przy czym osiggniete wartosci wykazywane sg w korekcie do wniosku o ptatnos¢ koncowa.

S.3. SREDNIA WIELKOSC ZATRUDNIENIA ZA 12 OSTATNICH MIESIECY

Nalezy podac srednig wielkos¢ zatrudnienia w przedsiebiorstwie, za dwanascie ostatnich miesiecy
wyliczong na podstawie dokumentéw ZUS. Wielko$¢ zatrudnienia winna zosta¢ wyrazona w EPC
(ekwiwalencie petnego czasu pracy). Liczone sg wytgcznie miejsca pracy, ktére mogg byc¢ przeliczone
na ww. jednostke (wytgcznie umowy o prace w petnym wymiarze czasu pracy, dla ktérej przyjmuje
sie wartos¢ EPC=1) w okresie jednego roku. Praca w niepetnym wymiarze godzin i praca sezonowa
powinny zosta¢ przeliczone na odpowiednig czes¢ EPC (np. praca catoroczna w wymiarze pét etatu
0,5 etatu =0,5 EPC).

S.4. WIELKOSC ZATRUDNIENIA NA DZIEN ZAKONCZENIA REALIZACJI PROJEKTU

Nalezy poda¢ planowang wielkos¢ zatrudnienia w przedsiebiorstwie na dzien zakoriczenia realizacji
projektu (z uwzglednieniem miejsc pracy planowanych do utworzenia w wyniku realizacji projektu).
Wskazana wielkos$¢ winna zosta¢ wyrazona w EPC.

S.5. 1LOSC STWORZONYCH MIEJSC PRACY W WYNIKU REALIZACJI PROJEKTU

Prosze poda¢ liczbe stworzonych miejsc pracy w podziale na: kobiety, meziczyzni, osoby
niepetnosprawne, pracownicy badawczo-naukowi, na obszarach wiejskich. Wskazana wielkos¢ winna
zosta¢ wyrazona w EPC.

Wartosci wskazane w przedmiotowym punkcie muszg by¢ spdjne z wartosciami wskazanymi we
wskaznikach dotyczacych zatrudnienia w pkt. S.1.2 wniosku.

W opisie do punktu prosze poda¢ dokumenty, na podstawie ktérych bedzie mierzony wskaznik
zatrudnienia oraz podaé doktadne wyliczenia na EPC.
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Nalezy rowniez okresli¢ stanowiska, na jakie zostang przyjeci nowozatrudnieni, jaki bedzie ich zakres
obowigzkéw oraz wskazad, jakie kryteria beda brane pod uwage przy rekrutacji.

UWAGA

Po wprowadzeniu danych do wymaganych pél nalezy klikngé przycisk ,Odswiez” aby zapisaé
wprowadzone zmiany.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikngé pole ,,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekc;ji.

SEKCJA T. WYDATKI ORAZ ZRODtA FINANSOWANIA
PROJEKTU

Sekcja sktada sie z trzech czesci:

1. Wydatki projektu:

Wypetniana jest automatycznie na podstawie danych zawartych w Tabeli R. Harmonogram rzeczowo
— finansowy/Terminy ponoszenia wydatkéw. Wartos¢ wydatkow catkowitych projektu, wydatkéw
niekwalifikowalnych oraz wydatkéw kwalifikowalnych bedzie tozsama z sumg wydatkow
przedstawionych w Sekcji P. Planowane wydatki w ramach projektu wg podziatu na kategorie
wydatkow.

2. Zrédta finansowania wydatkéw kwalifikowalnych projektu:
Wypetniana jest automatycznie i obrazuje finansowanie projektu ze srodkéw dotacji rozwojowej oraz
wkfadu wtasnego Wnioskodawcy.

3. Srodki gwarantowane przez Wnioskodawce:
Nalezy wskaza¢ wartos¢ wydatkow kwalifikowalnych i niekwalifikowalnych w ramach projektu, ktére
beda finansowane ze srodkéw wtasnych do momentu wyptaty wsparcia, w podziale na:

— kredyt bankowy;

— leasing;

— kredyt bankowy udzielony ze srodkéw Europejskiego Banku Inwestycyjnego;

— $rodki wtasne Wnioskodawcy;

— zaliczka (dotyczy wydatkow kwalifikowanych)

Posiadanie srodkéw finansowych na realizacje projektu powinno by¢ uprawdopodobnione poprzez

dostarczenie wraz z wnioskiem o dofinansowanie nastepujgcych, przyktadowych dokumentéw

(oprdécz kopii umowy, promesy kredytowej i promesy leasingu):

- wyciagg z rachunkéw bankowych Wnioskodawcy, w tym rachunkdw inwestycyjnych ze wskazaniem
srodkow na nich zgromadzonych na dzien sktadania wniosku o dofinansowanie;

- w przypadku finansowania projektu z pozyczki nalezy dostarczy¢é umowe pozyczki, z
potwierdzeniem jej rejestracji we wifasciwym urzedzie skarbowym, a takie dokumenty
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potwierdzajgce fakt posiadania Srodkéw finansowych przez pozyczkodawce, np. jak wyzej
zdefiniowane;

- w przypadku doptaty do kapitatu spétki — dokumenty statutowe spétki wraz z potwierdzeniem
wptywu srodkéw pienieznych z omawianej operacji na konto Wnioskodawcy;

Nalezy takze zwréci¢ uwage, aby informacje te byty spdjne z Tabelg R. Harmonogram rzeczowo —
finansowy).

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikngé pole ,, Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji.

OGOLNE INFORMACIJE O WNIOSKODAWCY

Na wstepie wypetniania tej sekcji nalezy podac¢ date rejestracji dziatalnosci gospodarczej
(korzystajgc z wbudowanego kalendarza) oraz okresli¢ czy Wnioskodawca prowadzi petne ksiegi
rachunkowe.

W przypadku prowadzenia petnych ksiag rachunkowych, Whnioskodawca zobowigzany jest
wypetni¢ Sekcje dotyczacg Bilansu, Rachunku zyskéw i strat oraz Rachunek przeptywow
pienieznych. W tej sytuacji nieaktywna jest sekcja Prognoza przeptywdéw finansowych. Sekcja
dotyczaca Prognozy przeptywdw finansowych wypetniana jest przez Wnioskodawcéw, ktorzy nie
prowadzg petnych ksigg rachunkowych.

UWAGA

Wopisane w polach dane muszg by¢ aktualne i zgodne z dokumentem rejestrowym Whnioskodawcy,

statutem/umowa spéiki.

W przypadku spotki cywilnej kopie umowy spétki nalezy dotgczy¢ do wniosku.
1. Charakterystyka dziatalnosci przedsiebiorstwa

W punkcie tym nalezy opisa¢ historie przedsiebiorstwa, gtdwny przedmiot dziatalnosci, rodzaj
wytwarzanych produktow/towardw/ustug itp. Nalezy opisac rowniez przeksztatcenia podmiotu oraz
zmiany w zakresie przedmiotu prowadzonej dziatalnosci gospodarczej, jakie miaty miejsce w
przedsiebiorstwie w ciggu ostatnich 5 lat.

W przypadku partnerstwa i/lub powigzania Wnioskodawcy z innymi podmiotami gospodarczymi w
opisie nalezy wskaza¢ rodzaj prowadzonej przez ww. podmioty dziatalnosci gospodarczej (jesli
dotyczy).

Maksymalna ilo$¢ znakéw w tym polu to: 4000.

2. Dziatalno$¢ przedsiebiorstwa
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W rubryce ,,Nr PKD” nalezy wskaza¢ numer kodu Polskiej Klasyfikacji Dziatalnosci (PKD) podstawowej
oraz pobocznej dziatalno$ci Wnioskodawcy. Podane kody muszg figurowaé w aktualnym dokumencie
rejestrowym Whnioskodawcy w ramach prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej.

Za podstawowg dziatalnoé¢ rozumie sie przewazajaca® dziatalno$¢ gospodarcza okres$lang na
podstawie procentowego udziatu poszczegdlnych rodzajow dziatalnosci w ogdlnej wartosci
przychoddéw ze sprzedazy w ostatnim roku obrotowym lub, jesli jest niemozliwe zastosowanie tego
miernika, na podstawie udziatu pracujacych, wykonujgcych poszczegdlne rodzaje dziatalnosci, w
ogolnej liczbie pracujacych. Aby dziatalnos¢ zostata uznana za przewazajacy, powyzsze wskazniki
muszg by¢ wyzsze niz analogiczne wskazniki dla innych rodzajow dziatalnosci prowadzonej przez
przedsiebiorce.

W polu ,, Charakterystyka” nalezy wpisaé nazwe kodu PKD zgodnie z obowigzujgcg Polskg Klasyfikacjg
Dziatalnosci z dnia 24 grudnia 2007. Przedstawione kody muszg by¢ spdjne z kodami uwidocznionymi
we wiasciwym dla wnioskodawcy rejestrze przedsiebiorcow (KRS badz CEIDG).

W ostatnie dwie rubryki nalezy wpisa¢ odpowiednio:

- jezeli Wnioskodawca prowadzi dziatalnosé¢ gospodarczg dtuzej niz rok — udziat procentowy danej
dziatalno$ci PKD w ogdlnej wartosci przychoddw ze sprzedazy za ostatni rok obrotowy oraz udziat
procentowy pracujgcych w danej dziatalnosci PKD w ogdlnej liczbie pracujgcych za ostatni rok
obrotowy;

- jezeli Wnioskodawca prowadzi dziatalno$é krocej niz rok - udziat procentowy danej dziatalnosci PKD
w ogoblnej wartosci przychoddw ze sprzedazy za okres prowadzonej dziatalnosci oraz udziat
procentowy pracujagcych w danej dziatalnosci PKD w ogdlnej liczbie pracujgcych za okres
prowadzonej dziatalnosci.

W czesci ,Dziatalnos¢ przedsiebiorstwa ktérej dotyczy projekt (jesli inna niz podstawowa)” nalezy
wpisa¢ numer PKD dziatalnosci, ktérej dotyczy projekt, jesli jest inna niz podstawowa.

Informacje zawarte w tym punkcie sg niezbedne do ustalenia miedzy innymi kwalifikowalnosci
projektu oraz czy nie dotyczy on dziatalnosci wykluczonych ze wsparcia, a takze czy proponowane

rozwigzanie stanowi innowacje w ramach branzy reprezentowanej przez Przedsiebiorce.

Maksymalna ilo$¢ znakéw w polach , Charakterystyka” to: 1000.

3. Oferta przedsiebiorstwa i przychody z dziatalnosci:

3.1. Nalezy opisaé¢ podstawowe produkty/towary/ustugi oferowane przez przedsiebiorstwo:

W punkcie tym nalezy podaé charakterystyke produktéw/towaréw/ustug oferowanych przez
przedsiebiorstwo oraz wskaza¢ procentowy udziat kazdego z nich w przychodach ze sprzedazy za
ostatni rok obrotowy. Charakterystyka musi zawierac¢: opis techniczny (parametry techniczne), cechy

9 zgodnie z rozporzadzeniem Rady Ministréw z dnia 27 lipca 1999 r. w sprawie sposobu i metodologii prowadzenia i aktualizacji rejestru
podmiotéw gospodarki narodowej, w tym wzorédw wnioskéw, ankiet i zaswiadczen, oraz szczegétowych warunkéw i trybu
wspdtdziatania stuzb statystyki publicznej z innymi organami prowadzacymi urzedowe rejestry i systemy informacyjne administracji
publicznej (Dz.U. Nr 69 poz. 763 z pdzn. zm.)
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jakosciowe oraz faze zycia produktu (etap wprowadzania na rynek, wzrostu sprzedazy, faza
spowolnienia/stabilizacji, faza spadku sprzedazy). Jezeli firma dysponuje materiatami reklamowymi
lub innego typu dokumentacjg pokazujacg jej ustugi czy produkty moze dotgczyé¢ je do wniosku jako
zatgcznik nieobowigzkowy.

Maksymalna ilo$¢ znakdw w polu ,Charakterystyka produktu/towaru/ustugi” to: 2000.

3.2 Przychody z podstawowej dziatalnosci:

W punkcie nalezy okresli¢ poziom sprzedazy produktow/towaréw/ustug. Produkty, towary i ustugi
nalezy wymieni¢ w kolejnosci, w jakiej przychody z ich sprzedazy w ostatnim czasie stanowity udziat w
przychodach ogdétem (od najwiekszego do najmniejszego). Wartos¢ nalezy podac¢ w tys. PLN za dwa
poprzednie lata obrotowe oraz okres od 1 stycznia do korca ostatniego zamknietego kwartatu
biezgcego roku (narastajaco).

Przedsiebiorstwa, ktére prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg krécej niz dwa lata poprzedzajgce rok, w
ktérym sktadany jest wniosek, nie wypetniajg kolumny Za przedostatni rok obrotowy, zas te ktore
prowadzg dziatalno$¢ gospodarczg krdcej niz rok, nie wypetniajg kolumn Za przedostatni rok
obrotowy i Za ostatni rok obrotowy, a jedynie kolumne Od 1 stycznia do korica ostatniego
zamknietego kwartatu biezgcego roku (narastajgco).

4. Charakterystyka czynnikéw ksztattujacych popyt na dostarczane produkty/towary/oraz
swiadczone ustugi:

Nalezy opisaé dotychczasowe produkty/towary/ustugi oferowane przez Wnioskodawce, wymienione
w pkt. 3.1 i 3.2, zdefiniowac czynniki, ktére w najwiekszym stopniu wptywajg na zapotrzebowanie na
oferowane przez Wnioskodawce produkty/towary/ustugi. Nalezy wskazaé, sprzedaz ktérych
produktéw, towardw lub ustug ulega wahaniom sezonowym. Wskazana jest analiza tych czynnikéw,
ktore mogg wywotac istotng zmiane popytu w okresie realizacji projektu i w okresie wymaganej
trwatosci rezultatow projektu (przypadku mikro, matych i srednich przedsiebiorstw wymagany okres
trwatosci wynosi 3 lata po zakonczeniu realizacji projektu). W sytuacji, gdy projekt dotyczy nowej
oferty, opis zawarty we wniosku ma uwzglednia¢ przede wszystkim popyt na produkty, ktore beda
przedmiotem projektu. W przypadku gdy produkt/ustuga bedzie nowoscig na rynku nalezy dokona¢
poréwnania do rynku produktow/ustug alternatywnych (substytutow). W szczegdlnosci nalezy
skorelowac informacje podane w tym miejscu z opisem zamieszczonym w pkt 5.2 Charakterystyka
konkurencji oraz w pkt. 8. Zagrozenia realizacji projektu.

Maksymalna ilo$é znakéw w tym polu to: 6000.

5. Miejsce na rynku:

5.1 Charakterystyka klientéw (grup klientow):
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Nalezy opisac¢ kim sg klienci (grupy klientéw) Whnioskodawcy, jakie sg ich oczekiwania w zakresie
oferowanych przez Wnioskodawce produktéw/towarow/ustug. W jakim stopniu oferta
Whioskodawcy odpowiada na potrzeby klientdw, czy konieczna jest zmiana oferty — jesli tak, to w
jakim zakresie i czy realizacja projektu na to pozwoli. Nalezy okresli¢, czy produkty/towary/ustugi sg
przeznaczone na rynek lokalny, regionalny, krajowy czy na eksport.

Warto w tym punkcie powota¢ sie na analizy, badania rynku wskazujgce na preferencje
konsumentéw oraz instytucjonalnych nabywcdéw, o ile Wnioskodawca posiada takie dokumenty.

Maksymalna ilos¢ znakow w tym polu to: 6000.

5.2 Charakterystyka konkurenciji:

Nalezy zidentyfikowa¢ (podajac nazwe) gtdwnych konkurentéw w ramach poszczegdlnych
produktéw/towardw/ustug przedstawionych w pkt 3.1 oraz opisa¢ czym rdzni sie ich oferta od oferty
Whioskodawcy. W szczegdlnosci nalezy wyjasni¢ na czym polega przewaga konkurentéw albo w
jakim zakresie ich oferta jest mniej konkurencyjna. Nalezy zwrdéci¢ uwage na takie czynniki jak: jakosé
produktow, innowacyjnosé, cena, promocja, kanaty dystrybucji, ustugi posprzedazne itp. W wypadku
innowacyjnych produktéw powstatych w wyniku realizacji projektu nalezy uwzgledni¢ ryzyko
pojawienia sie konkurentdw na tym rynku lub odpowiedzi dotychczasowych konkurentéw na nowg
oferte. W_szczegdlnosci nalezy opisac¢ potencjalne dziatania konkurentéw oraz swojg reakcje na te

dziatania. Dane w tym zakresie nalezy skorelowac z informacjami zawartymi w pkt. 8. ZagrozZenia
realizacji projektu. Nalezy odnies¢ sie do tego, jak realizacja projektu zmieni sytuacje Wnioskodawcy
wzgledem konkurentéw. Jezeli Wnioskodawca posiada opracowania i analizy w tym zakresie (np.
SWOT lub tzw. 5 sit Portera) moze dotaczy¢ je jako zatgcznik nieobowigzkowy.

W przypadku braku miejsca w zakresie ilosci znakdéw badz potrzeby umieszczenia zdjeé, wykreséw czy
zestawien mozna zatgczy¢ wskazane w punkcie dokumenty jako zatgcznik dodatkowy.

Maksymalna ilo$¢ znakéw w tym polu to: 4000.

6. Zasoby techniczne i organizacyjne umozliwiajace realizacje projektu:

Przed wdrozeniem projektu istotna jest weryfikacja mozliwosci technicznych Wnioskodawcy do
realizacji projektu w planowanym zakresie rzeczowym i finansowym oraz w planowanym terminie. W
tym celu nalezy szczegdtowo odnies¢ sie do kwestii okreslonych w punktach 6.1-6.3 wniosku.

6.1. Czy Wnioskodawca dysponuje odpowiednim miejscem, niezbednym do realizacji projektu?
Nalezy potwierdzi¢, czy Wnioskodawca dysponuje miejscem (nieruchomoscig), w ktérym realizowany
bedzie projekt. Nalezy okresli¢ rodzaj praw do dysponowania tym miejscem (wtasnosé, uzytkowanie

wieczyste, umowa dzierzawy/najmu itp.). W przypadku wtasnosci lub uzytkowania wieczystego
nalezy wskazaé nr ksiegi wieczystej, a w przypadku umowy dzierzawy/najmu termin obowigzywania
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umowy, na podstawie ktérej Wnioskodawca korzysta z danej nieruchomosci. Jezeli Wnioskodawca
nie dysponuje miejscem do realizacji projektu, nalezy poda¢ kiedy to kryterium zostanie spetnione.
Przy opisie nalezy réwniez okresli¢ parametry techniczne miejsca realizacji projektu (powierzchnia,
kubatura, przytacza, uzbrojenie itp.).

UWAGA:

W przypadku umowy dzierzawy/najmu itp. okres obowigzywania umowy nie moze by¢ krétszy niz
wymagany okres trwatosci rezultatow projektu (w przypadku mikro, matych i s$rednich
przedsiebiorstwach to 3 lata po zakoriczeniu realizacji projektu).

6.2. Czy Wnioskodawca posiada pozwolenie na budowe/koncesje/licencje/decyzje srodowiskowa
lub inne pozwolenia wymagane dang specyfika dziatalnosci Wnioskodawcy? Jezeli nie, prosze
okresli¢ przewidywany termin otrzymania wyzej wymienionych dokumentéw.

Jezeli realizacja projektu wymaga uzyskania pozwolenia na budowe, koncesji lub licencji, nalezy
potwierdzi¢ posiadanie takiego dokumentu lub okresli¢ przewidywany termin jego uzyskania.

Brak dokumentu nie stanowi o dyskwalifikacji Wnioskodawcy, z zastrzezeniem, iz w przypadku
zatwierdzenia projektu do dofinansowania wymagane dokumenty muszg zosta¢ dostarczone do
Dolnoslaskiej Instytucji Posredniczacej przed podpisaniem umowy o dofinansowanie projektu.

Nalezy pamietaé, ze projekty gotowe do realizacji projektu tj. posiadajgce wymagane pozwolenia
beda dodatkowo punktowane na etapie oceny merytorycznej. Jesli Whnioskodawca posiada
wymagane dokumenty nalezy dotfaczy¢ je do wniosku o dofinansowanie.

W przypadku przedsiewzie¢ objetych Zatgcznikiem | lub Zatgcznikiem 1l do Dyrektywy Parlamentu
Europejskiego i Rady z dnia 13 grudnia 2011 r. nr 2011/92/UE w sprawie oceny skutkéw wywieranych
przez niektdre przedsiewziecia publiczne i prywatne na $rodowisko konieczne jest przedtozenie
decyzji o Srodowiskowych uwarunkowaniach wraz z dokumentacjg z przeprowadzonego
postepowania w sprawie wydania ww. decyzji jako zatgcznik do wniosku o dofinansowanie lub
dokument niezbedny do podpisania umowy o dofinansowanie.

Nalezy réwniez pamietaé, ze do przedsiewzie¢ moggcych zawsze znaczgco lub mogacych potencjalnie
znaczaco oddziatywac na srodowisko zalicza sie réwniez przedsiewziecia polegajgca na rozbudowie,
przebudowie lub montazu realizowanego lub zrealizowanego przedsiewziecia w przypadkach
okreslonych w § 2 ust 2 oraz § 3 ust 2 i 3 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 9 listopada 2010 r. w
sprawie przedsiewzie¢c mogacych znaczgco oddziatywac na srodowisko (Dz. U. Nr 213, poz. 1397 z
pdin. zm.).

Dlatego tez przed realizacjg projektu nalezy zweryfikowac czy dany projekt wymaga uzyskania
stosownej decyzji sSrodowiskowej.

Ponadto w przypadku, gdy inwestycja jest zlokalizowana na obszarach Natura 2000, do wniosku o

dofinansowanie nalezy dotgczy¢ zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie
obszarow Natura 2000 wystawione przed realizacjg inwestycji.
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Maksymalna ilo$¢ znakéw w tym polu to: 4000.

6.3. Prosze okresli¢ posiadane zasoby techniczne wazne z punktu widzenia realizacji projektu.

W punkcie tym nalezy tez okresli¢ posiadane zasoby techniczne — maszyny i urzadzenia, ktére s3
wazne dla realizacji projektu. Nie nalezy opisywac catych posiadanych zasobdw, a jedynie te istotne z
punktu widzenia projektu.

Maksymalna ilo$¢ znakéw w polu,, Opis” to: 1000.

7. Zasoby ludzkie umozliwiajace realizacje projektu:

Nalezy okresli¢, czy posiadane przez Wnioskodawce zasoby ludzkie sg wystarczajagce do wdrozenia
projektu. W punkcie tym opisuje sie tylko tych pracownikéw, ktérzy beds zaangazowani we
wdrazanie projektu. Nalezy podac stanowisko wraz z krétkim zakresem odpowiedzialnosci danej
osoby w ramach projektu oraz opisa¢ doswiadczenie danej osoby istotne z punktu widzenia
sprawnego wdrozenia projektu. W szczegdlnosci nalezy tu wymienié¢ osoby zwigzane z techniczng
strong realizacji projektu). Nalezy przedstawi¢ zaréwno zasoby posiadane w momencie aplikowania o
dofinansowanie, jak rowniez przewidziane do pozyskania w trakcie realizacji projektu.

Kadra planowana do zaangazowania
Nalezy podac¢ jakie inne stanowiska przewidziane s3 w ramach realizacji projektu oraz okresli¢

wymagania wobec osdb, ktére dopiero beda poszukiwane w celu zatrudnienia przez Wnioskodawce,
jako uzupetniajgce obecnie posiadany zespét. Nalezy wskaza¢ minimalny wymagany zakres wiedzy,
umiejetnosci i doswiadczenia, a takze ich role i stopied zaangazowania w projekcie. Dodatkowo,
nalezy opisa¢ sposéb pozyskania nowych pracownikéw i odnies¢ sie do dostepnosci tego rodzaju
pracownikéw na rynku pracy w najblizszej perspektywie (zgodnie z okresem realizacji projektu).

UWAGA:

Nalezy wskaza¢ osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace oraz osoby zatrudnione do realizacji
projektu na podstawie uméw cywilno-prawnych.

Maksymalna ilo$¢ znakdéw w polach ,Stanowisko i zakres odpowiedzialnosci” i ,DosSwiadczenie

zawodowe” to: 2000.

8. Zagrozenia realizacji projektu i sposoby ich przezwyciezania:

Nalezy zidentyfikowac potencjalne zagrozenia, ktore mogg pojawié sie w trakcie realizacji oraz w
okresie trwatosci projektu, czynniki mogace utrudnié bgdz uniemozliwic¢ sprawne wdrozenie projektu
i osiggniecie zaktadanych wskaznikow.

Obligatoryjnie nalezy odnies¢ sie do:
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a. zagrozenia/braku zagrozenia finansowego realizacji projektu (zmiana zrodet finansowania,
zwiekszenie kosztow inwestycji itp.);
b. zagrozenia/braku zagrozenia finansowego realizacji wskaznikow..
Opisujgc czynniki ryzyka, nalezy okreslic mozliwe sposoby unikniecia zagrozen (propozycje
minimalizacji zagrozen) oraz alternatywne sposoby dziatania (dziatania zapobiegawcze/korygujace)
badz tez wyjasni¢ brak zagrozen w okres$lonym zakresie.

Ponadto w analizie nalezy zdefiniowaé zagrozenia jakie mogg pojawié¢ sie w okresie trwatosci
projektu. W szczegdlnosci chodzi tu o okreslenie ryzyk dotyczacych popytu na produkty/ustugi,
ktérych wprowadzenie na rynek bedzie wynikiem realizacji projektu oraz konsekwencji dla zdolnosci
finansowej wnioskodawcy.

UWAGA:

Nalezy pamietaé, ze opis dziatan zmierzajacych do minimalizacji ryzyka nalezy do kryteriéw oceny
merytorycznej i argumentacja nie obejmujgca w szczegdlnosci petnego i wiarygodnego odniesienia
sie do warunkéw opisanych wyzej, moze zosta¢ uznana za niespetnienie tego kryterium, co
skutkowac bedzie nieprzyznaniem punktu.

Zapisy zawarte w punkcie dotyczgce zagrozen ze strony konkurencji powinny byé skorelowane z
zapisami w punkcie 5.2 Charakterystyka konkurencji.

Maksymalna ilos¢ znakow w tym polu to: 8000.

9. Trwatos¢ projektu:

W tym miejscu nalezy opisac, w jaki sposdb zachowana bedzie trwatos¢ rezultatdw projektu po jego

zakonczeniu.

Zgodnie z zapisami art. 71 Rozporzgdzenia Rady(WE) nr 1303/2014 z dnia 17 grudnia 20013 trwato$é

projektéw wspoétfinansowanych ze srodkéw funduszy strukturalnych lub Funduszu Spdjnosci musi by

zachowana przez okres trzech lata od dnia dokonania ptatnosci koricowej na rzecz Beneficjenta.

1. Naruszenie zasady trwatosci nastepuje w sytuacji wystgpienia w okresie trwafosci co najmniej
jednej z ponizszych okolicznosci:

a) zaprzestano dziatalnosci produkcyjnej lub jg relokowano poza obszar wsparcia Programu,

b) nastgpita zmiana wtasnosci (rozumiana jako rozporzadzenie prawem witasnosci), elementu
dofinansowanej infrastruktury, ktéra daje przedsiebiorstwu lub podmiotowi publicznemu
nienalezne korzysci,

c) nastgpita istotna zmiana wptywajgca na charakter Projektu, jego cele lub warunki
realizacji, ktdra mogtaby doprowadzi¢ do naruszenia jego pierwotnych celéw.

Maksymalna ilo$¢ znakéw w tym polu to: 8000.

Po wypetnieniu catej sekcji nalezy klikngé pole ,,Zapisz Sekcje” i przejs¢ do kolejnej sekcji.
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KRYTERIA

10. DOSWIADCZENIE WNIOSKODAWCY ORAZ POSIADANE CERTYFIKATY

10.1 Czy Wnioskodawca po raz pierwszy ubiega sie o Srodki publiczne UE (tj. nie jest w trakcie
realizacji lub nie zrealizowat zadnego produktu o podobnym charakterze finansowany ze srodkéw
publicznych UE)?

ledli zaznaczono odpowiedz ,Nie”, nalezy poda¢ nazwe programu/dziatania, w ramach ktérego
projekt byt lub jest realizowany, tytut projektu, numer umowy, catkowitg wartos¢ realizowanego
projektu oraz warto$¢ otrzymanego dofinansowania, okres realizacji (zgodnie z umowg). Nalezy
réwniez opisa¢ powigzanie zrealizowanego projektu z projektem, ktérego dotyczy wniosek (jezeli
zakupione w ramach weczesniejszych projektow obiekty/maszyny/urzadzenia bedg powigzane z
realizacjg obecnego projektu nalezy je wykaza¢ w polu 8. Zasoby techniczne niezbedne do realizacji
projektu). W jakim zakresie nowy projekt bedzie wykorzystywat rezultaty i uzupetniat projekt
wczesniej zrealizowany.

UWAGA:

Projekty o podobnym charakterze nalezy rozumiec¢ wszystkie projekty realizowane i finansowane z
dotacji.

10.2 Czy Whnioskodawca posiada akredytowany certyfikat zarzadzania jakoscia w

przedsiebiorstwie zgodny z wymaganiami normy PN-EN ISO lub certyfikat Systemu Zarzadzania
BHP zgodny z wymaganiami OHSAS PN-N, certyfikat zarzadzania jakoscig w dziatalnos$ci badawczo-
rozwojowej, systemu branzowego lub notyfikacje/akredytacje zwigzang z prowadzong
dziatalnoscig badawczo-rozwojow3?

Jesli zaznaczono odpowiedz? ,tak”, nalezy wymieni¢ posiadane przez Wnioskodawce certyfikaty oraz
okresli¢ kiedy i przez kogo zostaty wydane, czego dotycza, czy majg zwigzek z projektem i na czym on
polega. Nalezy podac¢ okres obowigzywania certyfikatow. Kopie certyfikatu nalezy dotgczyé do

whiosku.

11. CZY WNIOSKODAWCA POSIADA DZIAt B+R W FIRMIE?

Jesli zaznaczono odpowiedz "tak", nalezy opisa¢ prowadzong w przedsiebiorstwie dziatalnos¢ w
zakresie badan i rozwoju. lle oséb i o jakich kwalifikacjach jest zatrudnionych w dziale B+R, jakie
projekty badawcze prowadzit/prowadzi dziat, czy doprowadzono do wdrozenia wynikéw
dotychczasowych badan i jakie byty ich efekty.

Jezeli prowadzona dziatalno$¢ B+R ma zwigzek z realizacjg projektu, nalezy wymieni¢ pracownikow
zaangazowanych w dziatalnosé B+R w pkt.7. Zasoby ludzkie umozliwiajgce realizacje projektu.

Dziat B+R rozumiany jest jako samodzielny dziat badawczo — rozwojowy, laboratorium badawcze lub

dziat technologiczno — konstrukcyjny wykazany w odpowiednim regulaminie organizacyjnym/
statucie przedsiebiorstwa.
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Maksymalna ilo$¢ znakéw w tym polu to: 2000.

12. PARTNERSTWO/WSPOLPRACA:

Projekt moze by¢ realizowany w ramach partnerstwa/wspotpracy dwdch lub wiecej przedsiebiorstw.

W przypadku realizacji projektu w partnerstwie, Wnioskodawca musi dofgczyé umowe partnerska
zgodng z art. 33 ustawy wdrozeniowej, gdzie w ust. 5 wskazano minimalny zakres informacji, ktére w
szczegblnosci powinna zawiera¢ umowa lub porozumienie.

W przypadku realizacji projektéw we wspdtpracy ocena bedzie dokonana na podstawie zatgczonej
umowy/porozumienia o wspotpracy. Umowa/porozumienie powinny okreslaé przedmiot, zakres

oraz zasady wspotpracy, w tym w szczegdlnosci sposéb finansowania wspélnych projektow.

Maksymalna ilos¢ znakow w tym polu to: 2000.

13. OPIS PROJEKTU:

Opis projektu obligatoryjnie w odrebnych punktach powinien zawierac:

e stan istniejgcy — wskazanie obecnie funkcjonujgcego w przedsiebiorstwie parku
maszynowego/linii technologicznej/$wiadczenia ustug itp. oraz zdolnosci produkcyjnej
urzadzen /sposobu Swiadczenia ustug;

e geneze inwestycji — skad wzigt sie pomyst na inwestycje, dlaczego Wnioskodawca zamierza
podja¢ sie wdrozenia inwestycji;

e przedmiot projektu — czego dotyczy projekt, gtéwne elementy projektu. Jakie dziatania
planuje Wnioskodawca;

Nalezy tu odnies$¢ sie do przedstawionych w punktach Sekcji P i R zadan oraz wydatkéw
kwalifikowalnych. Dziatania zaproponowane w ramach projektu powinny byé zasadne i
spojne z punktu widzenia osiggniecia celéw projektu.

o cel gtdwny i cele szczegdtowe projektu — jakie cele stawia sobie Wnioskodaweca i jak zamierza
je osiggnag;

e opis rezultatow realizacji projektu — w odniesieniu do stanu istniejgcego przedsiebiorstwa i
opisu zawartego w Sekcji Kryteria pkt. 17 i 18 wniosku. Opis rezultatéw musi okresli¢ réznice
zdolnosci produkcyjnych/$wiadczenia ustug przed i po realizacji projektu.

Nalezy réwniez okresli¢, jak zmieni sie sytuacja Wnioskodawcy w wyniku realizacji projektu (np.
wzrosng nakiady na sfere badawczo-rozwojowg, zwiekszy sie efektywno$é energetyczna
przedsiebiorstwa), jego miejsce na rynku. Jesli projekt zaktada wprowadzenie nowego produktu na
rynek, to jakie czynniki beda warunkowaé popyt na oferowane w wyniku realizacji projektu nowe
produkty. Jezeli w wyniku realizacji projektu przedsiebiorstwo wejdzie na nowe rynki, nalezy je
scharakteryzowac.

Maksymalna ilo$¢ znakéw w tym polu to: 8000.
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14. CZY PROJEKT DOTYCZY INNOWACII PRODUKTOWEJ/PROCESOWE]J?

W punkcie tym Whnioskodawca deklaruje czy projekt przez niego realizowany dotyczyt bedzie
innowacji o charakterze produktowym, czy innowacji o charakterze procesowym.

Nalezy pamietac, ze bezposrednim celem projektu musi by¢ wdrozenie innowacji produktowej lub
procesowej w przedsiebiorstwie Wnioskodawcy. W opisie do punktu nalezy odnies¢ sie do wybranej
opcji (innowacja produktowa lub procesowa) uwzgledniajgc ponizsze zapisy.

Poprzez innowacje produktowq rozumie sie wprowadzenie przez Wnioskodawce nowego lub
znaczgco ulepszonego — w stosunku do dotychczasowej oferty — wyrobu lub ustugi. Ulepszenie moze

dotyczy¢ charakterystyki technicznej produktu (zmiana parametréw, komponentéw, stosowanych
materiatow itp.), jego cech funkcjonalnych lub przeznaczenia. Nalezy w sposdb mierzalny wykazaé, iz
zmiana ma charakter znaczacego ulepszenia. Do pordwnania nalezy uzy¢ kluczowych parametrow

(technicznych, funkcjonalnych i ekonomicznych) produktéw/ustug, ktore zostaty ulepszone, badz
produktéw/ustug konkurencyjnych o najblizszym do poréwnywanego stopniu rozprzestrzenienia
rynkowego. Innowacja produktowa moze by¢ wynikiem zmiany procesu technologicznego, ale moze
tez mie¢ miejsce przy zastosowaniu dotychczasowego procesu technologicznego.

W kazdym wypadku zmiana musi jednakze spetnia¢ warunek wprowadzenia produktu nowego lub
znaczgco ulepszonego. Standardowa zmiana wynikajgca jedynie z naturalnego postepu technicznego
np. w postaci zastosowania ulepszonych poza przedsiebiorstwem Whnioskodawcy materiatéw czy
maszyn, bez dokonania zmiany istotnych parametréw produktu czy ustugi, z punktu widzenia
uzytkowego lub ekonomicznego, nie bedzie uznawana za spetniajgcg warunek ,,produktu nowego lub
znaczaco ulepszonego”.

Przez innowacje procesowg rozumie sie wprowadzenie przez Whnioskodawce do praktyki w
przedsiebiorstwie nowych lub znaczaco ulepszonych — w stosunku do obecnie istniejgcych u
Whioskodawcy — metod produkcji. W wypadku zmiany procesu nalezy w sposdéb mierzalny wykazac,
iz zmiana ma charakter znaczacego ulepszenia. Do poréwnania nalezy uzy¢ kluczowych parametréw
(technicznych, funkcjonalnych i ekonomicznych) proceséw ktdre zostaty ulepszone.

W kazdym wypadku zmiana musi spetniaé warunek wprowadzenia metod produkcji nowych lub
znaczgco ulepszonych. Standardowa zmiana wynikajgca jedynie z naturalnego postepu technicznego,
bez dokonania istotnych zmian parametréw produkgcji, z punktu widzenia np. jakosci czy wydajnosci
nie bedzie uznawana za spetniajgcg warunek ,,nowych metod produkcji lub znaczaco ulepszonych”.
Zastosowanie urzadzen, maszyn czy narzedzi obecnie produkowanych, nawet jesli wedtug
producenta sg ,nowymi”, ,innowacyjnymi” rozwigzaniami nie dowodzi samo w sobie innowacyjnosci
procesowej. Uzasadnienie musi odnosié¢ sie do poréwnania do innych podobnych - konkurencyjnych
rozwigzan technicznych o najbardziej zblizonym stopniu zaawansowania technologicznego oraz
rozprzestrzenienia na rynku wigcznie z opisem ich producentéw oraz uzytkownikéw.

Wazine jest rowniez okreSlenie jak nowa/ulepszona technologia wptynie ostatecznie na

konkurencyjnosé produktu Wnioskodawcy, wzgledem produktéw wytwarzanych przy uzyciu innych
technologii.
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15. POZIOM INNOWACYJNOSCI

W punkcie tym Whnioskodawca deklaruje jaki jest okres stosowania wdrazanej w ramach projektu
technologii lub wprowadzanego w wyniku realizacji projektu produktu..

Jesli  projekt zaktada  wprowadzenie nowej ustugi lub  produktu lub  procesu
produkcyjnego wytgcznie na poziomie przedsiebiorstwa nalezy zaznaczy¢ ,tak”. Jesli innowacyjnosé
projektu wykracza poza poziom przedsiebiorstwa nalezy odpowiednio okresli¢é poziom
innowacyjnosci.

Jezeli projekt dotyczy innowacji produktowe] nalezy podac informacje, od jak dawna jest znany i
stosowany w Polsce produkt/ustuga, ktérego wprowadzenie przewiduje projekt. Informacja ta
powinna by¢ poparta danymi zrédtowymi, na podstawie ktérych dokonano weryfikacji okresu
stosowania produktu w Polsce i umieszczona w stosownym polu ,,Opis”.

Jezeli projekt dotyczy innowacji procesowej, nalezy podac¢ informacje od jak dawna jest w Polsce
znana i stosowana technologia, ktérej wdrozenie planuje Wnioskodawca. Informacja ta powinna by¢
poparta danymi zrédtowymi, na podstawie ktéorych dokonano weryfikacji okresu stosowania
produktu w Polsce i umieszczona w stosownym polu ,,Opis”.

Ocena innowacyjnosci dokonana bedzie na podstawie zapiséw wniosku oraz zataczonych
dokumentéw potwierdzajgcy innowacyjnos¢ projektu.

16. NOWY LUB ZASADNICZO ZMIENIONY PRODUKT/UStUGA WDROZONY/A W WYNIKU
REALIZACJI PROJEKTU. ELEMENTY INNOWACYJNOSCI.

Zgodnie z przytoczong w punkcie 15 definicja innowacji produktowej nalezy wymieni¢ nowe lub
zasadniczo zmienione produkty/wyroby, jakie powstang i zostang zaoferowane na rynku w wyniku
realizacji inwestycji oraz opisac je, odnoszgc sie do kwestii wskazanych w rubrykach 17.1-17.3, w
szczegoblnosci analizujgc aspekty techniczne/funkcjonalne produktu i wskazujgc czynniki decydujgce o
ich innowacyjnosci.

W przypadku twierdzenia, ze wdrozony w wyniku realizacji projektu produkt jest nowy udowadniajac
ten fakt nalezy odnies¢ sie do rynku docelowego. Nalezy przedstawié¢ uzasadnienie, potwierdzajgce ze
nie ma jeszcze takiego produktu na tym rynku. W zwigzku z tym nalezy przedstawié analize rynku
docelowego oraz prognozy popytu na nowy produkt(y). Nalezy takze uzasadnié, na czym polega
nowos$¢ produktu w stosunku do produktéw istniejgcych juz na rynku docelowym i uzasadnié, w
jakim stopniu bedzie on (one) konkurencyjny w stosunku do dostepnych na tym rynku produktéw
(np. jakosciowo, funkcjonalnie, cenowo itp.).
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Dodatkowo, w przypadku, gdy efektem inwestycji jest zasadniczo zmieniony produkt, nalezy dokonac
szczegdtowej analizy zmian dokonanych w produkcie prowadzacych do powstania znaczacej wartosci
dodanej (pkt. 17.1). Nalezy odpowiedzie¢ na pytanie, czy- i w jaki sposéb zasadnicza zmiana
zauwazalna bedzie przez koricowego odbiorce.

17. CHARAKTERYSTYKA TECHNOLOGII STANOWIACE) GLROWNY PRZEDMIOT PROJEKTU.
ELEMENTY INNOWACYJNOSCI

Nalezy podac, jakiego rodzaju technologia bedzie wdrozona lub zakupiona w celu realizacji inwestycji.
Nalezy takze opisa¢ sposdb funkcjonowania technologii bedgcej przedmiotem projektu, wskazaé jej
przewage i zalety w stosunku do istniejacych rozwigzan, w szczegdlnosci nalezy opisa¢ czynniki
decyduijace o jej innowacyjnosci.

W opisie nalezy réwniez przedstawic¢ zdolno$¢ produkcyjng okreslonej linii technologicznej/urzadzen
itp. w odniesieniu do dnia, miesigca oraz roku.

Nalezy okresli¢ jak nowa/ulepszona technologia wplynie ostatecznie na konkurencyjno$¢ produktu
Whnioskodawcy, wzgledem produktéw wytwarzanych przy uzyciu innych technologii. Na czym polega
wyzszos¢ tej technologii nad obecnie stosowang, jakie korzysci osiggnie Wnioskodawca dzieki jej
wprowadzeniu. Za pomocg mierzalnych parametréw (technicznych i ekonomicznych) nalezy wykazac
réznice pomiedzy planowang technologig a rozwigzaniami obecnie stosowanymi, w szczegdlnosci w
zakresie ekonomiki produkcji, efektywnosci technicznej wytwarzania, jakosci produktu oraz
uciazliwosci dla srodowiska. Opis musi zawiera¢ argumentacje opartg o mierzalne parametry,
jednoznacznie wskazujgce na optacalnos$¢ ekonomiczng wybranej technologii oraz poréwnanie w tym
zakresie do innych, konkurencyjnych rozwigzan technicznych o najbardziej zblizonym stopniu
zaawansowania technologicznego oraz rozprzestrzenienia na rynku.

18. SPOSOB WDRAZANIA NOWEJ TECHNOLOGII

Nalezy opisa¢ jaka nowa technologia bedzie wdrazana w przedsiebiorstwie i w jaki sposéb. W
szczegblnosci nalezy scharakteryzowal przebieg catego cyklu produkcyjnego przy zastosowaniu
nowej technologii, sposéb realizacji ustug oraz dystrybucji.

Nalezy réwniez wskaza¢ jakie materiaty/podzespoty/potprodukty/komponenty bedg uzywane w
procesie oraz czy s one dostepne na rynku.

Nalezy okresli¢ stopien zmiany procesu technologicznego, czy jest to catkowita, czy czesciowa zmiana
procesu technologicznego?

Jesli Wnioskodawca posiada udokumentowane opracowanie dotyczgce wdrazanej technologii to
powinien dotgczy¢ je do wniosku.

19. Czy projekt dotyczy inwestycji poczatkowej?
Poprzez wybér odpowiedniej opcji Wnioskodawca deklaruje, czy inwestycja, ktérej dotyczy wniosek
ma charakter poczgtkowej inwestycji. Poprzez inwestycje poczatkowg nalezy rozumieé:

A. Inwestycje w rzeczowe aktywa trwate lub wartosci niematerialne i prawne zwigzane z:
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zatozeniem nowego zakfadu,

zwiekszeniem zdolnosci produkcyjnej istniejgcego zaktadu,

dywersyfikacjg produkcji zaktadu poprzez wprowadzenie  produktéow uprzednio

nieprodukowanych w zaktadzie
v’ zasadniczg zmiang dotyczacg procesu produkcyjnego istniejgcego zaktadu;

B. Nabycie aktywdéw nalezgcych do zakfadu, ktory zostat zamkniety lub zostatby zamkniety,
gdyby zakup nie nastgpit, przy czym aktywa nabywane sg przez inwestora niezwigzanego ze
sprzedawcay i wyklucza sie samo nabycie akcji lub udziatow przedsiebiorstwa

ASANAN

UWAGA:

W przypadku pomocy przyznanej na zasadniczg zmiane procesu produkcji koszty kwalifikowalne
muszg przekracza¢ koszty amortyzacji aktywow zwigzanej z dziatalnoscig podlegajagca modernizacji
w ciggu poprzedzajacych trzech lat obrotowych. W przypadku pomocy przyznanej na
dywersyfikacje istniejacego zaktadu koszty kwalifikowalne muszg przekracza¢ o co najmniej 200 %
wartos¢ ksiegowg ponownie wykorzystywanych aktywdéw, odnotowang w roku obrotowym
poprzedzajacym rozpoczecie prac. W _takiej sytuacji nalezy dotgczyé stosowne dokumenty do
whniosku o dofinansowanie oraz opisac zaistniatg sytuacje.

Przez zasadniczg zmiane procesu produkcyjnego rozumie sie wprowadzenie nowego rozwigzania
technologicznego zasadniczo odmiennego od stosowanego dotychczas.

Nie jest natomiast zasadniczg zmianq procesu produkcji drobne ulepszenie w ramach technologii
produkcji dotychczas stosowanej.

W polu opisowym nalezy wskaza¢ cechy projektu wynikajace z jego zakresu przedmiotowego
odzwierciedlajgce cel inwestycji (tj. zatozenie nowego zaktadu, zwiekszenie zdolnosci produkcyjnych
istniejgcego itp.), ktérych stwierdzenie jest niezbedne dla mozliwosci zakwalifikowania projektu jako
nowej inwestycji.

UWAGA:

Inwestycjg poczatkowg nie jest inwestycja prowadzgca wytacznie do odtworzenia zdolnosci
produkcyjnych (wymiana komputeréw na nowsze, zastgpienie maszyny zdekapitalizowanej maszyng
nowszg), a takze nabycie udziatéw lub akcji przedsiebiorstwa.

20. Analiza opcji (rozwigzan alternatywnych)

Nalezy opisa¢ czy spodziewane w wyniku realizacji projektu rezultaty mozna uzyskaé nizszym
kosztem. Nalezy zawrze¢ informacje dlaczego Whnioskodawca nie moze podjg¢ sie wdrozenia
inwestycji przy uwzglednieniu innych alternatywnych rozwigzan. W tym celu nalezy przedstawié inne
mozliwe opcje realizacji inwestycji wraz ze wskazaniem ich kosztéw, kalkulacji ekonomicznej w
odniesieniu do mozliwosci osiggniecia celu i wskaznikéw projektu.

Opis musi zawiera¢ argumentacje opartg o mierzalne parametry, jednoznacznie wskazujace na
optacalno$¢ ekonomiczng projektu przy uwzglednieniu planowanych wydatkéw oraz poréwnanie w
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tym zakresie do innych, konkurencyjnych rozwigzan rynkowych o najbardziej zblizonym stopniu
zaawansowania technologicznego oraz potrzeb rynku.

21. Wptyw projektu na przywracanie i utrwalanie tadu przestrzennego

Nalezy opisa¢ jaki bedzie rzeczywisty wptyw projektu na przywracanie i utrwalanie fadu
przestrzennego poprzez spetnienie nastepujgcych warunkdw:

- powstrzymywanie rozpraszania zabudowy, przyczyniajace sie do ograniczenia kosztéow zwigzanych
m. in. z uzbrojeniem terendéw, ustugami komunikacyjnymi, Srodowiskowymi - czyli realizacja
inwestycji na terenach inwestycyjnych uzbrojonych/zabudowanych;

- ponowne wykorzystanie terenu i uzupetniania zabudowy zamiast ekspansji na tereny
niezabudowane (priorytet brown-field ponad green-field) - czyli realizacja inwestycji na terenach
poprzemystowych i pomieszkaniowych;

- uwzglednianie kontekstu otoczenia (przyrodniczego, krajobrazowego, kulturowego i spotecznego);

- ksztattowanie przestrzeni pozytywnie wptywajacej na rozwdj relacji obywatelskich, istotnych dla
spotecznosci lokalnych;

- dbatos¢ o jakos¢ inwestycji publicznych, poprzez wytanianie projektéow w drodze konkurséw
architektoniczno - urbanistycznych.

22. Przeciwdziatanie zmianom klimatu (ekoinwestycje)

W punkcie nalezy opisac czy realizacja projektu, stworzenie nowoczesnych rozwigzan (technologii)
prowadzi¢ bedzie do przeciwdziatania zmianom klimatu ograniczenia negatywnych skutkéw
Srodowiskowych?

Nalezy odniesc sie czy projekt wpisuje sie w obszary wymienione ponizej:

zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych oszczednos¢ surowcowa, w tym oszczednos$é wody,

— zastosowanie technologii mafo-i bezodpadowych, w tym zmniejszenie ilosci Sciekow ,

— zastosowanie rozwigzan gwarantujgcych zmniejszenie ilosci zanieczyszczen odprowadzanych
do atmosfery,

— zastosowanie rozwigzan gwarantujacych zmniejszenie poziomu hatasu,

— zastosowanie rozwigzan wydtuzajacych cykl zycia produktu,

— inne obszary, w ktérych ograniczony bedzie negatywny skutek srodowiskowy.

Nalezy wskazan w ramach ktérego obszaru bedzie realizowany projekt i jakie konkretne efekty
zostang osiggniete.

ZALOZENIA ANALIZA FINANSOWA

1. Sprawozdania finansowe i prognozy sprawozdan finansowych sporzadzane sg w formie
uproszczonej zgodnie z wymaganym wzorem.
2. Nagtéwki odpowiednich kolumn nalezy uzupetnié¢ konkretnymi datami.
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10.

11.

12.

13.

Przyjmuje sie, ze rok obrachunkowy jest rokiem kalendarzowym. Jezeli jest inaczej, prosimy o

stosowng adnotacje w polu ,,Zatozenia wnioskodawcy do sprawozdania finansowego”.

Rok bazowy n-2 oraz n-1 to dwa petne zamkniete okresy obrachunkowe poprzedzajgce biezgcy

rok obrachunkowy.

Okres biezacy to okres, za ktéry Wnioskodawca posiada najbardziej aktualne dane finansowe za

zakonczone kwartaty roku biezgcego (od 21 dnia po zakonczeniu kwartatu); np. jezeli wniosek

zostat ztozony po 21 pazdziernika, woéwczas bedzie to sprawozdanie za trzy petne kwartaty roku
obrachunkowego.

Rok n to okres obejmujacy dane finansowe za petny rok obrachunkowy (np. jezeli sprawozdanie

za okres biezacy obejmuje dane finansowe za trzy kwartaty, wowczas rok n obejmuje to

sprawozdanie oraz prognoze na kolejny kwartat).

Sprawozdania finansowe nalezy wypetnié¢ za dwa poprzednie lata obrachunkowe, okres biezacy

oraz przygotowac prognoze na okres realizacji projektu oraz trzech lat w przypadku MSP i pieciu

lat w przypadku Whnioskodawcéw innych niz MSP od momentu jego planowanego zakorAczenia

(np. jezeli projekt konczy sie w kwietniu 2017 roku, wéwczas nalezy przedstawi¢ nastepujgce

sprawozdania: historyczne za rok 2013 (rok bazowy n-2), i 2014 (rok bazowy n-1), aktualne za

biezacy okres obrachunkowy (do 3 czerwca 2015) oraz prognoze na lata 2015 (rok n) i lata 2016

(rok bazowy n+1), 2017 (rok bazowy n+2), 2018 (rok bazowy n+3), 2019 (rok bazowy n+4), 2020

(rok bazowy n+5). Oraz dodatkowe dwa lata w przypadku przedsiebiorstw innych niz MSP tj.

2021 (rok bazowy n+6) 2022 (rok bazowy n+6)

8. W pozycji bilansu po stronie aktywnej A.ll.2. (Srodki trwate w budowie i zaliczki na Srodki
trwate w budowie) nalezy wykaza¢ ewentualne inne nakfady inwestycyjne nie objete
whnioskiem o dotacje.

9. W pozycji bilansu Pasywa (A.l) kapitat wlasny przedstawi¢ nalezy jako sume kapitatu
podstawowego, zapasowego, rezerwowego i z aktualizacji wyceny, po pomniejszeniu
o nalezne ale nie wniesione wptaty na poczet kapitatu, o odpisy z zysku netto w ciggu roku
obrotowego oraz o udziaty (akcje) wtasne, zakupione przez podmiot.

Wszystkie dane finansowe nalezy podac w tysigcach ztotych z doktadnoscig do jednego miejsca

po przecinku.

Prognozy muszg opiera¢ sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego

przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.

W polu ,Zatozenia analiza finansowa” nalezy poda¢ przyjete przez Wnioskodawce zatozenia, na

podstawie ktdrych sporzadzono prognozy finansowe, w szczegdlnosci dotyczgce:

e 7rédet finansowania projektu: obce (np. kredyty, pozyczki, leasing, inne) i srodki wtasne,
opisujgc zasady korzystania z tych Zrédet finansowania, koszty z tym zwigzane oraz
zasady zwrotu/ sptaty tych kapitatéw do kapitatodawcow,

e dziatalnosci operacyjnej (zatozenia dotyczace przychoddow i kosztow, kapitatu
pracujgcego) projektu i pozostate]j czesci przedsiebiorstwa,

e innych istotnych zaplanowanych zdarzen, ktdre bedg miaty wptyw na sytuacje finansowa
Whnioskodawcy.

Bilans, rachunek zyskéw i strat oraz rachunek przeptywdw pienieznych sporzadzane sg dla

Whioskodawcy z uwzglednieniem jego dotychczasowej dziatalnosci i efektéw wynikajacych z

realizacji projektu.
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14. Planowana dotacja powinna by¢ wykazana w sprawozdaniach finansowych sporzgdzonych na
potrzeby wniosku o dofinansowanie, zgodnie z podanym przez Wnioskodawce harmonogramem,
w nastepujgcych pozycjach:

e dotowane wartosci niematerialne i prawne oraz dotowane rzeczowe aktywa trwate (w
bilansie A. Aktywa trwate A.l.2 oraz A.ll.3) wykazywane sg w wysokosci ich odpowiedniej
wartosci ksiegowej netto, planowana dotacja i jej rozliczenie w kolejnych latach — w
pozycji pasywow: ,Rozliczenia miedzyokresowe” (D.IV.1);

e w rachunku zyskéw i strat:

- odpis umorzeniowy dotyczgcy dotowanego srodka trwatego — w pozycji: ,Amortyzacja”
(B.1); razem z amortyzacjg innych aktywow trwatych;

- dotacja — w odpowiedniej wysokosci (w szczegdlnosci proporcjonalna do odpisu
umorzeniowego cze$¢ dotacji, dotyczaca wspotfinansowania zakupu srodka trwatego) —w
pozycji: ,Pozostate przychody operacyjne” (D.l);

e w rachunku przeptywoéw pienieznych:

- wydatki na nabycie wspétfinansowanego srodka trwatego — w pozycji: ,Przeptywy
srodkéw pienieznych z dziatalnosci inwestycyjnej — Wydatki — Wydatki inwestycyjne
wspotfinansowane z dotacji” (B.Il.1); nalezy tu uwzgledni¢ wydatki kwalifikowalne
i niekwalifikowalne inwestycji, objetej wnioskiem o dofinansowanie.

-planowane wptywy z tytutu dotacji — w pozycji: ,Przeptywy sSrodkéw pienieznych
z dziatalnosci finansowej - Wptywy - Dotacja” (C.1.3).

Przy sporzadzaniu sprawozdan finansowych (w tym prognoz i danych poréwnywalnych) nalezy
stosowac¢ obowigzujgce zasady rachunkowosci, nakazujace odzwierciedlanie sytuacji majatkowej
i finansowej firmy w sposdb prawdziwy, rzetelny i jasny. W szczegdlnosci, przedstawione dane muszg
uwzglednia¢ zasady ostroznej wyceny, ciggtosci dziatania oraz wiernego obrazu (Ustawa
o rachunkowosci z dn. 29 wrzes$nia 1994r. z pézn. zm., art. 5 —8).

PROGNOZA PRZEPLYWOW FINANSOWYCH

Instrukcja wypetniania:

1. Rachunek przeptywéw finansowych sporzadzany jest w formie uproszczonej i dotyczy
Whnioskodawcéw, ktdrzy nie sg zobowigzani do prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z
ustawg o rachunkowosci.

2. Rokiem obrachunkowym jest rok kalendarzowy. Jezeli jest inaczej, nalezy podaé¢ stosowng
adnotacje w arkuszu ,,Zatozenia do prognozy przeptywdw finansowych”.

3. Podczas wypetniania arkusza rachunku przeptywéw finansowych nalezy wypetni¢ pola
wiasciwymi dla Wnioskodawcy wartosciami. Domyslnie wszystkie edytowalne komérki posiadajg
wartos¢ "0.0".

4. Rachunek przeptywow finansowych nalezy wypetni¢ za lata sprzed okresu rozpoczecia realizacji
projektu (jesli dotyczg), za okres realizacji projektu oraz za okres trzech lat (pieciu lat w
przypadku Wnioskodawcéw innych niz MSP) od momentu jego planowanego zakorczenia (np.
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jezeli projekt rozpoczyna sie w grudniu 2015, a konczy sie w grudniu 2017 roku, wéwczas nalezy
podaé dane za rok 2014, stan na koniec Ill kw. 2015, rok 2015 (rok n) i lata 2016 (rok n+1), 2017
(rok n+2), 2018 (rok n+3), 2019 (rok n+4), 2020 (rok n+5), itp.

5. Wszystkie dane finansowe nalezy podaé w tysigcach ztotych z doktadnoscig do jednego miejsca
po przecinku.

6. Dane dotyczace stanu srodkéw pienieznych na poczatek okreséw historycznych muszg by¢
zdefiniowane na podstawie wiarygodnych i weryfikowalnych dokumentdw, ktére mogg byc
ztozone jako zataczniki dodatkowe do wniosku o dofinansowanie.

7. Prognozy muszg opieraé sie na realnych zatozeniach i by¢ dostosowane do specyfiki danego
przedsiebiorstwa oraz branzy, w ktérej ono funkcjonuje.

8. Nie nalezy w zadnym stopniu modyfikowaé wierszy, kolumn oraz formut zawartych w tabeli
,Rachunek przeptywow finansowych”.

9. Nalezy pamieta¢, iz pozycja ,Przychody netto ze sprzedazy towardow i ustug” powinna zawierac
,Przychody z realizowanego projektu”. Mimo ich zdefiniowania w pozycji nastepnej nie nalezy ich
odejmowac z pozycji ,,Przychody netto ze sprzedazy towardw i ustug”.

10. W pozycji ,,Dotacja dotyczaca realizowanego projektu” nalezy w poszczegdlnych latach okresli¢
wysokos¢ planowanych transz pfatnosci dotacji pochodzacych z rozliczonych wnioskéw o
ptatnosé, chyba ze Whnioskodawca planuje rozliczyé projekt w jednym roku kalendarzowym,
wpisujgc tym samym uzyskang dotacje w jednym okresie.

Stowniczek wybranych poje¢ zawartych w rachunku przeptywoéw finansowych:

Rotacja zapasow w dniach — ilo$¢ dni po jakich przedsiebiorstwo odnawia swoje zapasy dla
zrealizowania sprzedazy.

Okres sptywu naleznosci — ilo$¢ dni jaka uptywa od momentu sprzedazy do momentu otrzymania
zaptaty (dtugosc¢ tzw. kredytu kupieckiego).

Przecietny okres regulowania zobowigzan — przecietna ilos¢ dni jaka uptywa od momentu zakupu do
momentu zaptaty za niego.

Zapasy — s3 to zakupione lub wytworzone przez przedsiebiorstwo, przeznaczone do sprzedazy lub
wykorzystania w produkcji:

¢ Wyroby gotowe,

e Towary,

¢ Materiaty,

¢ Produkcja w toku,

e Grunty i nieruchomosci przeznaczone do obrotu.

W podstawowym rozumieniu, zapasy sg dobrami nie wykorzystywanymi przez przedsiebiorstwo w
danej chwili, ale trzymanymi z intencjg wykorzystania. Zapasy utrzymywane sg w celu zapewnienia
ciggtosci procesu produkcji i sprzedazy. Nalezy jednak pamietaé, ze definicja ta nie jest do korca
Scista, gdyz w ksiegowosci do zapasow zalicza sie rowniez produkcje w toku.
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Naleznosci — wynikte z przesztych zdarzen uprawnienia podmiotu do otrzymania okreslonego
Swiadczenia pienieznego lub rzeczowego od innych podmiotéw. Sg one wynikiem dziatalnosci
gospodarczej przedsiebiorstwa.

Zobowigzania — jest to pieniezne lub rzeczowe $wiadczenie dtuznika na rzecz wierzyciela, ktére na
dzien powstania musi miec scisle okreslong wartos¢ oraz termin zrealizowania (zaptaty).

Koszty zmienne — sg to koszty jakie przedsiebiorca ponosi na dziatania zwigzane bezposrednio z
produkcjg lub $wiadczeniem ustug. Poziom tych naktadéw zalezny jest wprost od wielkosci produkcji,
czyli, ze w przypadku zwiekszenia produkcji koszty zmienne rosng, zmniejszajg sie natomiast wraz ze
spadkiem produkcji. Koszty zmienne wynoszg zero gdy przedsiebiorca nic nie produkuje.

Do kosztéw zmiennych zwigzanych z produkcjg zaliczamy naktady na surowce, towar, roboczogodziny
itp. oraz energia lub paliwo.

Koszty zmienne to wszystkie naktady poniesione przez przedsiebiorce zwigzane z produkcjg i nie
wchodzgce w sktad kosztéw statych.

Koszty state — sg to koszty przedsiebiorstwa, ktérych nie da sie zmieni¢ w krétkim okresie bez
wprowadzenia radykalnych zmian w firmie, a ich wysokos¢ nie zalezy od wielkosci produkcji.

Dobrym przyktadem kosztéw statych jest amortyzacja budynkdw fabrycznych lub koszt ich dzierzawy.
Inne koszty state to np.:

¢ wynagrodzenia pracownikow,

¢ koszty sprzedazy,

¢ koszty ogdélnego zarzadu,

e odsetki od zadtuzenia.

Amortyzacja — jest procesem utraty wartosci uzytkowanego majatku trwatego i przenoszenia jej na
wytworzone przez te Srodki produkty.

Amortyzacja, czyli utrata wartosci, zwigzana jest ze zuzyciem fizycznym powstatym na skutek
eksploatacji srodkéw trwatych oraz zuzyciem ekonomicznym, ktére powstaje w wyniku postepu
technicznego, dzieki ktéremu przedsiebiorca moze pozyskaé na rynku maszyny i urzadzenia bardziej
wydajne i taisze w eksploatacji od juz posiadanych.

Amortyzacja stosowana jest przy:

e obliczaniu kosztéw uzytkowania Srodka trwatego,

¢ korygowaniu wartosci inwentarzowej,

e wyodrebnianiu funduszu amortyzacyjnego na odtworzenie srodka trwatego,

e remontach kapitalnych.
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Naktady inwestycyjne zwigzane z real. projektu - catkowite wydatki projektu okreslone w tab. V
whniosku o dofinansowanie.

Kapitat pracujacy — jest to rdznica pomiedzy zapasami i naleznosciami, a zobowigzaniami
handlowymi. Wynik tego dziatania moze mie¢ wartos¢ dodatnig co oznacza dodatkowg inwestycje w
kapitat pracujacy, co bedzie miato miejsce przy zwiekszaniu wartosci przychoddéw, jak i ujemng co
oznacza dezinwestycje i moze sie pojawic przy zmniejszajgcych sie przychodach.

Doptaty wtiascicieli — wptaty srodkéw pienieznych dokonywane przez wiascicieli przedsiebiorstwa,
wspdlnikéw w celu podniesienia jego ptynnosci.

Wyptaty na rzecz wtascicieli — wyptaty srodkéw pienieznych dokonywane przez wtascicieli
przedsiebiorstwa, wspdlnikdw powstate z wypracowanych nadwyzek finansowych.

ZAtACZNIKI

Do wniosku o dofinansowanie nalezy dotgczy¢ wymagane zataczniki w wersji elektronicznej.

W przypadku Wnioskodawcow realizujgcych projekt w partnerstwie/konsorcjum zatgczniki nr 1,3, 4,6
nalezy ztozy¢ rowniez dla partneréw projektu. Jesli ze specyfiki projektu oraz umowy w ramach ktérej
podmioty beda realizowac projekt wynika koniecznos¢ ztozenia dodatkowo innych zatgcznikéw przez
partnerdw nalezy je dotgczy¢ do wniosku .

Uwaga!

Wzory zatacznikdw do wniosku o dofinansowanie projektu nie znajdujgce sie w dokumentacji
konkursowej dostepne sg na stronie internetowej DIP - www.dip.dolnyslask.pl.

Zataczniki obligatoryjne:

1. W przypadku, gdy Wnioskodawcg sg wspdlnicy spotki cywilnej, nalezy przedtozy¢ kopie
umowy spotki cywilnej, potwierdzong za zgodnos¢ z oryginatem.

2. Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce prowadzenie dziatalnosci
gospodarczej na terenie wojewddztwa dolnoslgskiego np. NIP-2 w przypadku prowadzenia
filii lub zaktadu (w przypadku, gdy z dokumentu rejestrowego nie bedzie wynikat wprost
przedmiotowy fakt).

3. Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem kopie dokumentéw finansowych za okres 3 ostatnich
lat obrotowych.

4. Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc inng niz de minimis lub
pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie zgodnie z rozporzgdzeniem Rady Ministrow
z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu informacji przedstawianych przez podmiot
ubiegajacy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie lub
rybotédwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 ze zm.).

5. Os$wiadczenie w zakresie 00S.

6. Oswiadczenie o spetnianiu kryteriéw MSP (jesli dotyczy)
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7.
8.

Umowa partnerstwa (jesli dotyczy)
Umowa Konsorcjum (jesli dotyczy)

Zataczniki dodatkowe:

9.

10.

11.

12.

13.

14.
15.

Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopie dokumentdw potwierdzajgcych posiadanie
certyfikatu systemu zarzgdzania jakoscig (jesli dotyczy).

Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem dokumenty potwierdzajgce zewnetrzne
finansowanie projektu (kopia promesy kredytowej, kopia umowy kredytowej, kopia promesy
leasingowej), zgodnie z informacjami podanymi w dokumentacji aplikacyjnej.

Potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem kopia decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach
wraz z dokumentacjg z przeprowadzonego postepowania w sprawie wydania ww. decyzji
(jesli dotyczy).

Zaswiadczenie organu odpowiedzialnego za monitorowanie obszaréw Natura 2000 (W
przypadku, gdy projekt jest zlokalizowany na obszarze Natura 2000) (jesli dotyczy).
Potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem kopie wartos¢ wktadu niepienieznego (wycena) (jesli
dotyczy).

Dokumenty inwentaryzacyjne stanu istniejgcego obiektu wraz z fotografiami (jesli dotyczy).
Dokumenty potwierdzajgce innowacyjnosc projektu (jakie).
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